PESISIR SELATAN

PEMERINTAH KABUPATEN PESISIR SELATAN

Nomor SOP

521.1/23/SOP/BKPP-PS/2014

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

DIANS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Disahkan oleh

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika

Kabupaten Pesisir Selatan

MUSKAMAL. SH.M.Si
Pembina TK. | (IV/b)
NIP. 19610228 198602 1 002

Nama SOP

Pengurusan Pengiriman Peserta Diklat

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 12/Prps/1961 tentang Pemberian Tugas Belajar

2. Undang-undang No. 8 Tahun 1974 danundang-Undang No. 43 Tahun 1999
Tentang Pokok-pokok Kepegawaian

3. PP N0,101 Tahun 2000 tentang Pendidikan dan Pelatihan Jabatan PNS.

. Pendidikan minimal S1

w N -

. Memahami Undang-undang dan Peraturan tentang Kepegawaian
. Bisa mengoperasionalkan komputer

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP surat Masuk 1. Buku Agenda
2. SOP Surat Keluar 2. Kartu Disposisi
3. Alat Tulis
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan menghambat pengembangan Pegawai




