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PETUNJUK OPERASIONAL (PO) 

KEGIATAN PENYEDIAAN DATA PESISIR SELATAN DALAM ANGKA  

TAHUN ANGGARAN 2020 

PETUNJUK UMUM 

1. Dinas Instansi : Dinas Komunikasi dan Informatika 

2. Program : Pengembangan Komunikasi, Informasi 

dan Media Massa 

3. Nama Kegiatan : Penyediaan Data Pesisir Selatan Dalam 

Angka 

4. Sifat Kegiatan : Lanjutan 

5. Bagian Belanja : Belanja Langsung 

6. Jumlah Biaya Kegiatan : Rp.111.210.000,- 

7. Waktu Pelaksanaan 

Kegiatan 

: Januari s/d Desember 2020 

8. Pejabat Pelaksanaan Teknis Kegiatan 

 Nama : Riva Endra. S. Kom 

 Jabatan : Kepala Seksi Statistik 

9. Bendahara   

 Nama : Bellany Triana, A.Md 

 Jabatan : Bendahara 

10. Lokasi Kegiatan : Kabupaten Pesisir Selatan 

11. Tolak Ukur Indikator   

 a. Jumlah Dana : Rp.111.210.000 

 b. Waktu Pelaksanaan  Januari s/d Desember 2020 

 c. Keluaran  1. Buku Pesisir Selatan Dalam Angka 

sebanyak 230 eksampler 

2. Buku Produk Domestik Regional 

Bruto Menurut Lapangan Usaha 

sebanyak 30 eksampler 

3. Buku Produk Domestik Regional 

Bruto Menurut Pengeluaran 

sebanyak 30 eksampler 

4. Buku Kecamatan Dalam Angka 

sebanyak 180 eksampler 

 d. Hasil  Tersedianya dan terpublikasinya data 

sektoral perangkat daerah 

13. Rencana Biaya Kegiatan yang tercantum dalam Dokumen Anggaran 

(DPA) Tahun 2020 sebagaimana terlampir 
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1. TUGAS POKOK DAN FUNGSI UNIT KERJA PENGELOLA KEGIATAN 

Berdasarkan Peraturan Bupati Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 33 

Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi, Tata 

kerja, dan Uraian Tugas Jabatan Struktural Dinas Komunikasi dan 

Informatika, Bidang Statistik Persandiaan dan Pelayanan 

Komunikasi Publik mempunyai fungsi sebagai berikut : 

a. Perumusan bahan kebijakan operasional penyelenggaraan Bidang 

Statistik, Persandian dan Pelayanan Komunikasi Publik.  

b. Perumusan bahan perencanaan operasional program dan kegiatan 

Bidang Statistik, Persandian Pelayanan Komunikasi Publik. 

c. Perumusan bahan pembinaan,  pengendalian, dan pengaturan 

teknis dalam bidang Statistik, Persandian dan pelayanan 

informasi;  

d. Menyiapkan bahan koordinasi dan pembinaan pelayanan 

informasi publik pemerintahan untuk implementasi undang-

undang keterbukaan informasi publik; 

e. Menyiapkan bahan penyelenggaraan dan pembinaan lembaga 

penyiaran publik lokal radio dan website pemerintah daerah 

sebagai wadah pelayanan penyebaran informasi pemerintah 

daerah; 

f. Pengawasan, evaluasi dan pelaporan penyelenggaraan urusan 

bidang Statistik, Persandian dan Pelayanan Informasi; dan  

g. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan Pimpinan. 

Sedangkan Tugas Seksi Statistik adalah : 

a. Mengumpulkan data dan pedoman untuk penyusunan rencana kerja 

dan kegiatan sesuai dengan urusan; 

b. Mengkonsep rencana, program kerja dan anggaran berbasis 

kinerja berdasarkan tugas pokok dan fungsi seksi statistik 

serta sumber daya yang ada berpedoman kepada rencana 

strategis dinas sebagai pedoman pelaksanaan tugas; 

c. Membagi tugas atau kegiatan, memberi petunjuk, memeriksa, 

mengawasi, membina, mengevaluasi dan menilai hasil kerja 

staf di lingkungan seksi statistik; 

d. Melaksanakan pengumpulan data statistik sektoral;  

e. Melaksanakan publikasi data statistik daerah; 

f. Melaksanakan pemantauan, evaluasi dan pelaporan kegiatan 

sebagai pertanggungjawaban tugas pada atasan; dan 

g. Melaksanakan tugas lain yang diberikan Pimpinan. 

2. TUJUAN 

a. Terlaksananya identifikasi, perancangan sistem, implementasi 

rancangan sistem, pengumpulan, pengolahan, analisis, 

diseminasi dan evaluasi data Statistik Sektoral Perangkat 

Daerah sampai dengan Pemerintahan Nagari. 

b. Terbitnya data statistik sektoral dalam bentuk : 

- Buku pesisir selatan dalam angka 
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- Buku Produk domestik regional bruto menurut lapangan 

usaha 

- Buku Produk domestik regional bruto menurut pengeluaran  

- Buku kecamatan dalam angka 

- Terdiseminasikannya data statistik sektoral melalui 

website 

3. SASARAN 

Perangkat Daerah dan Pemerintahan Nagari Lingkup Pemerintah 

Daerah Kabupaten Pesisir Selatan. 

4. DANA 

Sumber dana Kegiatan Penyediaan Data Pesisir Selatan Dalam Angka 

Tahun Anggaran 2020 sebesar Rp.111.210.000 (seratus sebelas juta 

dua ratus sepuluh ribu rupiah). 

5. TAHAPAN PENJABARAN KEGIATAN/ PELAKSANAAN KEGIATAN 

1. Melakukan Idenfikasi kebutuhan data sektoral perangkat daerah  

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Permintaan kebutuhan data beserta rencana pemenuhan data 

tersebut sesuai dengan tugas pokok dan fungsi perangkat 

daerah. 

b. Melakukan analisa dan evaluasi terhadap daftar kebutuhan 

data dan rencana kegiatan tersebut meliputi : 

1. Pemeriksaan duplikasi kebutuhan data 

2. Identifikasi kegiatan-kegiatan yang dapat 

diintegrasikan  

3. Melakukan prioritisasi pemenuhan kebutuhan data 

4. Memeriksa Informasi minimal yang terdapat dalam daftar 

kebutuhan data seperti : 

5. Subjek data 

6. Jenis data 

7. Jadwal ketersediaan data 

c. Menandatangani hasil pembahasan kebutuhan data tersebut 

dalam bentuk berita acara oleh seluruh perwakilan 

perangkat daerah 

2. Perancangan sistem 

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Merancang instrumen yang akan digunakan 

b. Merancang metode pengumpulan data 

c. Merancang metode pengolahan data 

d. Merancang aplikasi data entry 

e. Merancang format tabel dan grafik untuk publikasi 

f. Merancang layout publikasi (cover, header, footer) 
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3. Implementasi Rancangan 

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Membuat instrumen pengumpulan data 

b. Membangun aplikasi data entry 

c. Memastikan alur kerja berjalan dengan baik 

d. Menguji sistem, instrumen dan proses bisnis statistik 

sektoral 

e. Finalisasi sistem 

4. Pengumpulan 

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Mengunjungi perangkat daerah/ sumber data 

b. Melakukan revisit/ kunjungan ulang jika diperlukan 

c. Memastikan bahwa data yang diberikan oleh sumber data 

sesuai dengan yang diminta 

d. Memastikan bahwa data yang diberikan oleh sumber data 

telah mendapatkan pengesahan dari pejabat yang 

berwenang 

e. Melakukan input data 

Aplikasi pendukung 

a. Aplikasi data entry 

b. worksheet 

5. Pengolahan data 

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Melakukan proses integrasi data 

b. Melakukan proses editing 

c. Melakukan klasifikasi dan pengkodean data 

6. Analisis 

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Melakukan tabulasi data 

b. Memeriksa kewajaran dan konsistensi data 

- Membandingkan dengan data tahun-tahun sebelumnya 

- Membandingkan data antara satu tabel dengan tabel 

lainnya 

c. Melakukan analisis deskriptif 

Menilai karekteristik dari sebuah data, antara lain : 

nilai mean, median, sum, variance, standar error, 

standar error of means, mode, range, rentang, minimal, 

maksimal, skewness dan kurtosis. 

d. Melakukan analisis regresi, time series 

Menilai hubungan sebab akibat antara satu variabel 

dengan variabel-variabel yang lain serta menilai apa 

yang akan terjadi dibalik tren-tren angka tersebut. 
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e. Penerapan disclosure control 

Pembatasan pengungkapan dari basis data untuk 

memastikan tidak ada orang atau organisasi yang dapat 

diidentifikasi dari hasil analisis survei atau data 

admnistrasi. 

f. Menyusun draf naskah publikasi 

Menyusun format publikasi sesuai dengan standar 

tatanaskah dinas. 

Aplikasi pendukung perkiraan yang dipergunakan 

meliputi : 

- Aplikasi data tabulasi 

- SPSSR-Studio 

- Microsoft Excel 

7. Diseminasi 

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Melakukan Finalisasi Publikasi 

- Pemeriksaaan akhir terhadap konten publikasi 

(memeriksa kesalahan penulisan, penomoran halaman, 

dll) 

- Melakukan perbaikan  

b. Mencetak publikasi dan mendistribusikannya ke 

stakeholder terkait 

c. Penyebarluasan data 

Channel diseminasi yang dipergunakan 

a. Website 

b. Publikasi tercetak 

c. Radio 

Jenis publikasi yang ditampilkan : 

a. Buku 

b. Website 

c. Dan radio 

8. Evaluasi 

Strategi yang dipergunakan meliputi : 

a. Melakukan evaluasi terhadap proses pengumpulan data 

b. Melakukan evaluasi terhadap proses pengolahan data 

c. Melakukan evaluasi terhadap publikasi yang dihasilkan 

9. Pembuatan laporan akhir 
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6. INDIKATOR KEBERHASILAN 

a. Terlaksananya identifikasi, perancangan sistem, implementasi 

rancangan sistem, pengumpulan, pengolahan, analisis, 

diseminasi dan evaluasi data Statistik Sektoral Perangkat 

Daerah sampai dengan Pemerintahan Nagari sebanyak 232 data 

sebagai berikut :  

1 Sekretariat Daerah 

  1 Jumlah Produk Hukum Daerah menurut Sifat 

  2 Daftar Nama Bupati Pesisir Selatan 

2 Inspektorat Daerah 

  1 Jumlah Temuan, Jumlah Temuan yang Ditindaklanjuti, Jumlah 

ASN yang Dikenai Sanksi 

3 Sekretariat DPRD 

  1 Daftar Nama Ketua DPRD Kabupaten Pesisir Selatan, Masa 

Jabatan dan Pendidikan Tertinggi yang Ditamatkan, 2019 

  2 Jumlah Anggota DPRD menurut Jenis Kelamin 

4 Badan Perencanaan Daerah, Penelitian Dan Pengembangan 

  1 Keadaan Grafis 2019 

  2 Luas Daerah Menurut Kecamatan 2019 

  3 Luas Tanah Menurut Statusnya, 2019 

  4 Tinggi Wilayah Beberapa Tempat Dari Permukaan Laut, 2019 

5 Badan Pengelolaan Keuangan Daerah 

  1 Target dan Realisasi Belanja Tidak Langsung dan Langsung 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  2 Jumlah Kendaraan Operasional Menurut Jenis Kendaraan 

6 Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia 

  1 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Kantor Camat 

Menurut Golongan dan Jenis Kelamin di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  2 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Kantor Camat 

Menurut Pendidikan dan Jenis Kelamin di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  3 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Puskesmas 

Menurut Golongan dan Jenis Kelamin di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  4 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Puskesmas 

Menurut Pendidikan dan Jenis Kelamin di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  5 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Unit Pelaksana 

Teknis Dinas (UPTD) Pendidikan Menurut Golongan dan Jenis 

Kelamin di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  6 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Unit Pelaksana 

Teknis Dinas (UPTD) Pendidikan Menurut Pendidikan dan 

Jenis Kelamin di Kabupaten Pesisir Selatan, 2016 

  7 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Satuan Kerja 

Perangkat Daerah (SKPD) Menurut Golongan dan Jenis Kelamin 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  8 Jumlah Pegawai Negeri Sipil Di Lingkungan Satuan Kerja 
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Perangkat Daerah (SKPD) Menurut Pendidikan dan Jenis 

Kelamin di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

7 Badan Pendapatan 

  1 Target dan Realisasi PBB Menurut Kecamatan di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

  2 Target dan Realisasi Anggaran Pendapatan Daerah Menurut 

Jenis Penerimaan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  3 Target dan Realisasi Belanja Pendapatan Asli Daerah (PAD) 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  4 Target dan Realisasi Penerimaan Pajak Daerah di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

8 Badan Penanggulangan Bencana Daerah 

  1 Jumlah Kejadian Bencana Alam Menurut Kecamatan 

9 Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan 

  1 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Pendidikan Anak 

Usia Dini (PAUD) di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  2 Jumlah  Sekolah, Murid, Guru  Dan Kelas Pada Sekolah Dasar 

Negeri Dan Swasta Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  3 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah Dasar 

Negeri di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  4 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah Dasar 

Swasta di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  5 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Pertama Negeri dan Swasta di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  6 Jumlah Peserta dan Lulusan Sekolah Menengah Kejuruan 

Negeri dan Swasta Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  7 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Pertama Swasta di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  8 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Umum Negeri dan Swasta di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  9 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Umum Negeri di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  10 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Umum Swasta di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  11 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Kejuruan Negeri dan Swasta di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  12 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Kejuruan Negeri di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2019 

  13 Jumlah Sekolah, Murid, Guru dan Kelas Pada Sekolah 

Menengah Kejuruan Swasta di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2019 

  14 Jumlah Kelas Sekolah Dasar Negeri dan Swasta Menurut 

Kondisinya di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  15 Jumlah Kelas Sekolah Menengah Pertama Negeri dan Swasta 
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Menurut Kondisinya di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  16 Jumlah Kelas Sekolah Menengah Atas Negeri dan Swasta 

Menurut Kondisinya di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  17 Jumlah Kelas Sekolah Menengah Kejuruan Negeri dan Swasta 

Menurut Kondisinya di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  18 Jumlah Peserta dan Lulusan Sekolah Dasar Negeri dan Swasta 

Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  19 Jumlah Peserta dan Lulusan Sekolah Menengah Pertama Negeri 

dan Swasta Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2019 

  20 Jumlah Peserta dan Lulusan Sekolah Menengah Atas Negeri 

dan Swasta Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2019 

  21 Jumlah Peserta dan Lulusan Sekolah Menengah Kejuruan 

Negeri dan Swasta Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  22 Jumlah Penyelenggaraan Festival Seni Budaya, Jumlah Benda 

Situs dan Kawasan Cagar Budaya 

10 Dinas Kesehatan 

  1 Jumlah Rumah Sakit, Puskesmas, Puskesmas Pembantu dan 

Posyandu Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2019 

  2 Jumlah dan Kapasitas Tempat Tidur pada Rumah Sakir dan 

Puskesmas Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2019 

  3 Jumlah Dokter Umum, Dokter Gigi dan Dokter Spesialis 

Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  4 Jumlah Perawat dan Bidan Menurut Kecamatan di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

  5 Jumlah Kunjungan Rumah Sakit dan Puskesmas Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  6 Jumlah Apotek dan Toko Obat Menurut Kecamatan di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

  7 Jumlah Kelahiran dan Kematian Bayi Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  8 Jumlah Tenaga Penolong Kelahiran Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  9 Jumlah Kelahiran, Abortus, Bayi Berat Badan Lahir Rendah 

(BBLR), BBLR Dirujuk, Gizi Buruk, Kematian Ibu Sewaktu 

Melahirkan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  10 Jumlah Tenaga Kesehatan Menurut Kecamatan di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

  11 Jumlah Kasus 10 Penyakit Terbanyak Di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  12 Jumlah Ibu Hamil, Melakukan Kunjungan K1, Melakukan 

Kunjungan K4, Kekurangan Energi Kronis (KEK), dan Mendapat 

Tablet Zat Besi (Fe) di Kabupaten Pesisir Selatan, 2013-

2019 

  13 Jumlah Kasus HIV/AIDS, IMS, DBD, Diare, TB dan Malaria 
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Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

11 Dinas Pemberdayaan Masyarakat Dan Desa, Pengendalian Penduduk 

Dan Keluarga Berencana  

  1 Jumlah Klinik, Pos KB, Dan Pasangan Usia Subur (PUS) 

Menurut Kecamatan Di Kabupaten Pesisir Selatan 

  2 Target Dan Realisasi Akseptor KB Baru Menurut Kecamatan Di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  3 Jumlah Keluarga Menurut Indikator Kesejahteraan Dan 

Kecamatan Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  4 Jumlah Pencapaian Akseptor KB Baru Menurut Kecaatan Dan 

Jenis KB Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  5 Jumlah Pencapaian Akseptor KB Aktif Menurut Kecamatan Dan 

Jenus KB Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019  

  6 Jumlah Remaja Usia 15-24 Tahun Yang Mendapat Penyuluhan 

Tentang Kesehatan Reproduksi (Kespro), HIV/AIDS dan 

Keluarga Berencana (KB) Menurut Kecamatan, 2019 

  7 Daftar Nagari dan Kampung Menurut Kecamatan 

  8 Nama Ibu Kota Kabupaten dan Ibu Kota Kecamatan  

  9 Jumlah Nagari dan Kampung Menurut Kecamatan 

12 Dinas Penanaman Modal Pelayanan Dan Perizinan Terpadu Satu 

Pintu  

  1 Jumlah Izin Bidang Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang 

  2 Jumlah Izin Bidang Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman 

dan Pertanahan 

  3 Jumlah Izin Bidang Koperasi, UMKM Perdagangan dan Industri 

  4 Jumlah Izin Bidang Perhubungan 

  5 Jumlah Izin Bidang Komunikasi dan Informatika 

  6 Jumlah Izin Bidang Tanaman Pangan, Hortikultura dan 

Perkebunan 

  7 Jumlah Izin Bidang Peternakan dan Kesehatan Hewan 

  8 Jumlah Izin Bidang Perikanan 

  9 Jumlah Izin Bidang Pariwisata 

  10 Jumlah Izin Bidang Kesehatan 

  11 Jumlah Izin Bidang Bidang Tata Pemerintahan 

  12 Jumlah Izin Bidang Pendapatan 

  13 Jumlah Izin Bidang Sosial 

  14 Jumlah Izin Bidang Tenaga Kerja dan Transmigrasi 

  15 Jumlah Izin Bidang Lingkungan Hidup 

  16 Jumlah Izin Bidang Pendidikan 

  17 Jumlah Izin Bidang Penanaman Modal  

13 Dinas Kependudukan Dan Catatan Sipil  

  1 Jumlah Keluarga dan Jumlah Penduduk Menurut Kecamatan 

  2 Jumlah Keluarga dan Jumlah Penduduk Menurut Nagari 

  3 Jumlah Penduduk Usia >17 yang Ber KTP dan Jumlah Penduduk 

Wajib KTP Menurut Kecamatan 

  4 Jumlah Penduduk Usia >17 yang Ber KTP dan Jumlah Penduduk 

Wajib KTP Menurut Kecamatan dan Nagari 

  5 Jumlah Bayi Lahir, Jumlah Bayi Berakte Kelahiran menurut 

Kecamatan 
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  6 Jumlah Pasangan Nikah, Jumlah Pasangan Nikah Berakte Nikah 

Menurut Kecamatan 

14 Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan Dan Perlindungan Anak  

  1 Jumlah Sarana Sosial menurut Kecamatan 

  2 Jumlah Penyandang MKS Menurut Jenis Kelamin 

  3 Jumlah Penyandang MKS Menurut Kecamatan 

  4 Jumlah Penerima Bantuan Sosial menurut Kecamatan 

  5 Jumlah Korban Kekerasan Terhadap Perempuan dan Anak 

15 Dinas Tanaman Pangan, Hortikultura Dan Perkebunan 

  1 Luas Lahan Sawah Menurut Kecamatan dan Jenis Pengairan di 

Kabupaten Pesisir Selatan (Ha), 2019 

  2 Luas Tanam, Panen dan Produksi Padi Sawah dan Padi Ladang 

Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  3 Luas Tanam, Panen dan Produksi Padi Ladang Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  4 Luas Tanam, Panen dan Produksi Padi Sawah Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  5 Jumlah Pemakaian Pupuk Untuk Tanaman Padi Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  6 Jumlah Alat Pengolah Gabah Menurut Kecamatan di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

  7 Luas Tanam, Panen dan Produksi Jagung Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  8 Luas Tanam, Panen dan Produksi Ubi Kayu Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  9 Luas Tanam, Panen dan Produksi Ubi Jalar Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  10 Luas Tanam, Panen dan Produksi Kacang Tanah Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  11 Luas Tanam, Panen dan Produksi Kedelai Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  12 Luas Tanam, Panen dan Produksi Kacang Hijau Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  13 Luas Tanam, Panen dan Produksi Talas Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  14 Luas Tanam, Panen dan Produksi Cabe Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  15 Luas Tanam, Panen dan Produksi Terung Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  16 Luas Tanam, Panen dan Produksi Mentimun Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  17 Luas Tanam, Panen dan Produksi Bawang Merah Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  18 Luas Tanam, Panen dan Produksi Bayam Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  19 Luas Tanam, Panen dan Produksi Kangkung Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  20 Luas Tanam, Panen dan Produksi Semangka Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 
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  21 Luas Tanam, Panen dan Produksi Jeruk Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  22 Luas Tanam, Panen dan Produksi Rambutan Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  23 Luas Tanam, Panen dan Produksi Mangga Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  24 Luas Tanam, Panen dan Produksi Durian Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  25 Luas Tanam, Panen dan Produksi Duku Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  26 Luas Tanam, Panen dan Produksi Pepaya Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  27 Luas Tanam, Panen dan Produksi Pisang Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  28 Luas Tanam, Panen dan Produksi Belimbing Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  29 Luas Tanam, Panen dan Produksi Salak Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  30 Luas Tanam, Panen dan Produksi Alpukat Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  31 Luas Tanam, Panen dan Produksi Manggis Menurut Kecamatan 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  32 Luas Tanam, Panen dan Produksi Tomat Menurut Kecamatan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  33 Jumlah Alat Pemberantas Hama yang Ada Pada Petani Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  34 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Perkebunan Rakyat 

Menurut Jenis di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  35 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Karet Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  36 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Kelapa Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  37 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Kelapa Sawit 

Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  38 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Kulit Manis 

Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  39 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Cengkeh Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  40 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Kopi Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  41 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Pala Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  42 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Gambir Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  43 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Coklat Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  44 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Pinang Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  45 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Nilam Menurut 
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Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  46 Luas Tanaman dan Jumlah Produksi Tanaman Gardamunggu 

Menurut Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  47 Jumlah Penyuluh Pertanian, Perikanan dan Kehutanan Menurut 

Kecamatan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  48 Jumlah Kelompok Tani dan Gabungan Kelompok Tani Menurut 

Kecamatan dan Klasifikasi di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2019 

16 Dinas Pariwisata, Pemuda Dan Olahraga 

  1 Daftar Nama, Alamat Hotel, Jumlah Kamar, Tempat Tidur 

  2 Jumlah Akomodasi Hotel Menurut Kecamatan di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2016-2018 

  3 Jumlah Restoran/Rumah Makan Menurut Kecamatan di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2014-2018 

  4 Jumlah Industri Pariwisata Menurut Kecamatan dan Jenis 

Usaha di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  5 Arus Wisatawan yang Berkunjung di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2008-2018 

  6 Jumlah Objek Wisata Menurut Jenisnya, 2019 

  7 Daftar Nama, Alamat Objek Wisata Alam dan Jarak dari 

Ibukota Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  8 Daftar Nama, Alamat Objek Wisata Bahari dan Jarak dari 

Ibukota Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  9 Daftar Nama, Alamat Objek Wisata Sejarah dan Jarak dari 

Ibukota Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  10 Daftar Nama, Alamat Objek Karya Wisata dan Jarak dari 

Ibukota Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  11 Jumlah Pelatih Bersertifikat, Jumlah Atlit dan Jumlah 

Prestasi Cabang Olah Raga 

  12 Jumlah Organisasi Pemuda, Jumlah Wirausaha Muda 

17 Dinas Perikanan  

  1 Jumlah Pulau, Nama-Nama, Lokasi Dan Luasya, 2019 

  2 Jumlah Pengusaha Perikanan Laut Menurut Kecamatan 

  3 Luas Areal Dan Produksi Perikanan Darat Menurut Kecamatan 

Di Kabpaten Pesisir Selatan, 2019 

  4 Jumlah Nelayan Perikanan Laut Menurut Kecamatan Di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  5 Jumlah Perahu Penangkapan Ikan Laut Menurut Kategori Dan 

Kecamatan Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019  

  6 Jumlah Alat Penangkapan Ikan Laut Menurut Jenis Alat 

Tangkap Dan Kecamatan Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  7 Jumlah Produksi Dan Nilai Ikan Laut Segar Menurut 

Kecamatan,2019 

  8 Jumlah Luas Dan Produksi Ikan Sungai Menurut Kecamatan Di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  9 Jumlah Luas Dan Produksi Ikan Kolam Menurut Kecamatan Di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

18 Dinas Pekerjaan Umum Dan Penataan Ruang  

  1 Panjang Jalan Kabupaten (KM) Menurut Kecamatan Dan Kondisi 
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Jalan Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  2 Panjang Jalan Kabupaten Menurut Kecamatan Dan Permukaan 

Jalan (KM) Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  3 Panjang Jalan (KM) Menurut Status Kewarganegaraan Dan 

Kondisi Jalan Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  4 Jarak Antara Kota Painan Dengan Beberapa Kota Di Sumatera 

Barat (Km), 2019 

  5 Jarak Kota Painan Dengan Beberapa Ibu Kota Kecamatan dan 

Beberapa Daerah Lainnya (Km) Di Sumatera Barat  (Km), 2019 

  6 Jarak Kecamatan Ke Ibukota Kabupaten (Painan) Dan Provinsi 

(Padang), 2019 

19 Dinas Perhubungan  

  1 Jumlah Kendaraan Wajib Uji Menurut Bulan dan Jenis 

Kendaraan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  2 Jumlah Kendaraan Wajib Uji Menurut Umur dan Jenis 

Kendaraan di Kabupaten Pesisir Selatan, 2000-2018 

  3 Arus Penumpang yang Datang dan Pergi Menurut Bulan di 

Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

20 Dinas Koperasi, UMKM, Perdagangan Dan Perindustrian  

  1 Jumlah Usaha Industri Kecil Menurut Jenis Industri 

  2 Jumlah Tenaga Kerja Industri Kecil Menurut Jenis Industri 

  3 Nilai Produksi Industri Kecil Menurut Jenis Industri 

  4 Jumlah Koperasi dan Jumlah Anggota Menurut Jenis Koperasi 

di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

  5 Jumlah KUD Menurut Kecamatan dan Status di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

  6 Jumlah Simpanan, Cadangan Hutang, Volume Usaha dan Sisa 

Hasil Usaha (SHU) Koperasi (Rp.000), 2019 

  7 Harga Rata-Rata Komodity Ekspor Menurut Bulan di Kabupaten 

Pesisir Selatan (Rp/Kg), 2019 

  8 Jumlah Pedagang Menurut Kecamatan Di Kabupaten Pesisir 

Selatan, 2019 

  9 Jumlah Sarana Perdagangan Menurut Jenisnya di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2013‒2018 

  10 Jumlah Perusahaan Menurut Bentuk Badan Hukum di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2011‒2015 

21 Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air 

  1 Nama-Nama Sungai, Lokasi Dan Panjangnya, 2019 

  2 Banyaknya Hari Hujan Dan Curah Hujan Menurut Kecamatan, 

2019 

  3 Banyaknya Hari Hujan Dan Curah Hujan Menurut Bulan, 2019 

  4 Rata-Rata Suhu Kelembapan Udara Menurut Bulan Di Kabupaten 

Pesisir Selatan, 2019 

  5 Rata-Rata Tekanan Udara, Kecepatan Angin Dan Penyinaran 

Matahari Menurut Bulan Di Kabupaten Pesisir Selatan, 2019 

22 Dinas Peternakan Dan Kesehatan Hewan 

  1 Jumlah Ternak Menurut Jenis dan Kecamatan 

  2 Jumlah Pemotongan Ternak Menurut Jenis dan Kecamatan 

  3 Jumlah Produksi Daging Menurut Jenis dan Kecamatan 
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  4 Jumlah Ternak Unggas Menurut Jenis dan Kecamatan 

  5 Jumlah Produksi Daging Unggas Menurut Jenis dan Kecamatan 

  6 Jumlah Produksi Telur Unggas Menurut Jenis dan Kecamatan 

  7 Jumlah Konsumsi Daging Menurut Jenis dan Kecamatan 

  8 Jumlah Konsumsi Daging Unggas Menurut Jenis dan Kecamatan 

23 Dinas Pangan 

  1 Ketersediaan Energi Per Kapita Menurut Kelompok Bahan 

Makanan (kkal/kapita/hari) di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2013-2018 

  2 Ketersediaan Protein Per Kapita Menurut Kelompok Bahan 

Makanan (kkal/kapita/hari) di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2013-2018 

  3 Ketersediaan Lemak Per Kapita Menurut Kelompok Bahan 

Makanan (kkal/kapita/hari) di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2013-2018 

  4 Konsumsi Pangan Penduduk di Kabupaten Pesisir Selatan, 

2013-2018  

  5 Jumlah Sampel Pangan yang Aman Dikonsumsi di Pedagang 

Pengumpul 

  6 Jumlah Cadangan Pangan Masyarakat dan Cadangan Pangan 

Pemerintah 

  7 Jumlah Kelompok Lumbung Pangan Masyarakat, LDPM, KRPL dan 

TTI 

24 Dinas Lingkungan Hidup 

  1 Jumlah Dokumen Lingkungan Hidup yang Diterbitkan Menurut 

Kecamatan 

  2 Jumlah Tempat Pembuangan Akhir Sampah dan Jumlah Sampah 

  3 Jumlah Bank Sampah, Pusat Daur Ulang, Pengomposan Menurut 

Kecamatan 

  4 Hasil Pengukuran Indek Kualitas Air, Hasil Pengukuran 

Indek Kualitas Udara, Hasil Pengukuran Indek Kualitas 

Lahan 

25 Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan 

  1 Jumlah Pustaka Menurut Jenis Pustaka 

  2 Jumlah Judul Buku Perpustakaan Umum Daerah 

  3 Jumlah Pengunjung Pustaka Umum Daerah 

  4 Jumlah Perpustakaan Sekolah Dasar dan Titik Layanan 

Perunit 

  5 Jumlah Perpustakaan Sekolah Menengah Pertama dan Titik 

Layanan Perunit 

  6 Jumlah Perpustakaan Sekolah Menengah Umum serta Jumlah 

Pengunjung 

  7 Jumlah Perpustakaan Pemerintahan Nagari serta Jumlah 

Pengunjung 

  8 Jumlah Taman Baca Masyarakat serta Jumlah Pengunjung 

  9 Jumlah Perpustakaan Mesjid dan Titik Layanan Perunit serta 

Jumlah Pengunjung 

  10 Jumlah Titik Layanan Perpustakaan Keliling 

26 Dinas Tenaga Kerja Dan Transmigrasi 
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  1 Jumlah Pencari Kerja Terdaftar Tingkat Pendidikan 

Tertinggi 

  2 Jumlah Penduduk Usia 15 Keatas Menurut Jenis Kegiatan 

Utama  

  3 Jumlah Tenaga Kerja menurut Tempat Bekerja 

  4 Jumlah Tenaga Kerja Menurut Kepesertaan BPJS 

27 Direktur Rumah Sakit Daerah (RSUD) M. Zain Painan 

  1 Jumlah Tenaga Medis, Paramedis dan Tenaga Lainnya  

28 Dinas Komunikasi Dan Informatika 

  1 Jumlah Aplikasi Electronik 

  2 Jumlah Menara Telekomunikasi Menurut Perusahaan Menara dan 

Kecamatan 

  3 Jumlah Nagari Tanpa Sinyal, Jumlah Layanan Wifi Gratis dan 

Jumlah KIM 

  4 Jumlah Layanan Wifi Gratis 

  5 Jumlah Penduduk Menggunakan HP, Jumlah RT yang Memiliki 

Akses Internet, Jumlah RT memiliki Komputer Pribadi, 

Jumlah KIM 

29 Dinas Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman dan Pertanahan 

  1 Luas Area Permukiman, Luas Area Permukiman Tertata, Luas 

Permukiman Kumuh, Luas Lahan Bersetifikasi 

  2 Jumlah Rumah, Rumah Layak Huni, dan Tidak Layak Huni 

30 Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam Kebakaran 

  1 Jumlah Pelanggaran K3 dan Pelanggaran Perda 

  2 Jumlah Pelanggaran K3 yang terselesaikan, Kasus Kebakaran, 

dan Jumlah Penyelesaian Pelanggaran Perda 

b. Terbitnya data statistik sektoral dalam bentuk : 

- Buku Pesisir Selatan Dalam Angka sebanyak 230 eksampler 

- Buku Produk Domestik Regional Bruto Menurut Lapangan 

Usaha sebanyak 60 eksampler 

- Buku Produk Domestik Regional Bruto Menurut Pengeluaran 

sebanyak 60 eksampler 

- Buku Kecamatan Dalam Angka sebanyak 465 eksampler. 

- Terdiseminasikannya data statistik sektoral melalui 

website 

c. Terlaksananya realisasi fisik dan keuangan sebesar 100% 
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7. JADWAL KEGIATAN 

Jadwal Pelaksanaan kegiatan dilakukan selama 12 (dua belas) 

bulan, dari bulan Januari 2020 sampai dengan bulan Desember 2020 

yang dirinci melalui pelaksaan kegiatan perbulan. 

No Jenis Kegiatan 
Bulan 

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agu Sep Okt Nov Des 

1. Idenfikasi kebutuhan             

2. Perancangan sistem             

3. Implementasi Rancangan             

4. Pengumpulan             

5. Pengolahan data             

6. Analisis             

7. Diseminasi             

8. Evaluasi             

9. Pembuatan laporan 

akhir 
            

8. RANCANGAN KEGIATAN TAHUN 2020  

a. Tersedianya 300 data sektoral dari Perangkat Daerah yang 

valid dan relevan 

b. Terhimpunya data sektoral dari perangkat daerah  

9. ORGANISASI KEGIATAN 

Ditetapkan Susunan Organisasi pada Kegiatan Penyediaan Data 

Statistik Daerah Tahun Anggaran 2020 adalah sebagai  berikut : 

a. Penanggungjawab Program/Pengguna Anggaran, Kepala Dinas 

Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pesisir Selatan. 

b. Penanggungjawab Kegiatan/Kuasa Pengguna Anggaran, Kepala 

Bidang Statistik dan Pelayanan Informasi Publik. 

c. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK), Kepala Seksi 

Statistik pada Dinas Komunikasi dan Informasi Kabupaten 

Pesisir Selatan. 

d. Bendahara Pengeluaran Staf Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kabupaten Pesisir Selatan. 

e. Staf Pengelola Kegiatan Staf Dinas Komunikasi dan 

Informatika Kabupaten Pesisir Selatan. 
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STRUKTUR ORGANISASI 

KEGIATAN PENYEDIAAN DATA PESISIR SELATAN DALAM ANGKA 

TAHUN ANGGARAN 2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN 
INFORMATIKA 

 
PENANGGUNG JAWAB PROGRAM / 

PENGGUNA ANGGARAN 

KABID STATISTIK DAN PELAYANAN 
INFORMASI PUBLIK 

PENANGGUNG JAWAB KEGIATAN/ 

KUASA PENGGUNA  ANGGARAN 

KEPALA SEKSI STATISTIK 

PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN 

STAF DINAS KOMUNIKASI DAN 
INFORMATIKA 

 

STAF PENGELOLA KEGIATAN 

STAF DINAS KOMUNIKASI DAN 
INFORMATIKA 

BENDAHARA PENGELUARAN 

KASUBBAG PERENCANAAN, KEUANGAN 
DAN PELAPORAN 

PPK 
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a. TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB 

Dengan mempedomani Peraturan Bupati Kabupaten Pesisir Selatan 

Nomor : 33 Tahun 2016, maka secara rinci tugas masing-masing 

unsur pengelola kegiatan adalah sebagai berikut : 

A. Penanggung Jawab Program/Pengguna Anggaran 

1. Menyusun Rencana Kerja dan Anggaran Satuan Kerja 

Perangkat Daerah (RKA-SKPD) dan Rencana Kerja dan 

Anggaran Perubahan Satuan Kerja Perangkat Daerah (RKA 

Perubahan SKPD) untuk disampaikan kepada Pejabat 

Pengelola Keuangan Daerah (PPKD); 

2. Menyusun Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja 

Perangkat Daerah (DKA-SKPD) dan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran Perubahan Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA 

Perubahan SKPD) untuk disampaikan kepada Pejabat 

Pengelola Keuangan Daerah (PPKD); 

3. Mengusulkan Personil Pengelola Keuangan (Pengguna 

Anggaran, Kuasa Pengguna Anggaran, Bendahara 

Penerimaan, Bendahara Penerimaan Pembantu, Bendahara 

Pengeluaran, Bendahara Pengeluaran Pembantu) kepada 

Bupati; 

4. Menetapkan Personil Pejabat Penatausahaan Keuangan 

(PPK) dan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK); 

5. Menetapkan Organisasi dan Personil Pengelola Kegiatan; 

6. Mengesahkan Kerangka Kerja Acuan (KAK) untuk kegiatan 

yang memerlukan jasa pihak ketiga; 

7. Mengesahkan Petunjuk Operasional (PO) Kegiatan; 

8. Menetapkan Panitia Pengadaan Barang/Jasa SKPD; 

9. Menetapkan/Menyetujui Harga Perhitungan Sendiri 

(HPS)/Owner Estimate; 

10. Menetapkan/Menyetujui Penyedia Barang/Jasa berdasarkan 

Usulan dari Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK); 

11. Menetapkan/Mengetahui ikatan/perjanjian kerjasama 

dengan pihak lain dalam batas anggaran yang telah 

ditetapkan; 

12. Menyetujui Usulan Pembiayaan dan Berita Acara Kemajuan 

Pekerjaan untuk Pembayaran; 

13. Menyetujui Permintaan Uang Mingguan Pejabat Pelaksana 

Teknis Kegiatan (PPTK); 

14. Melakukan Pengujian atas Tagihan dan memerintahkan 

pembayaran; 

15. Menandatangani Surat Perintah Membayar (SPM) 

16. Menandatangani Buku Kas Umum dan Buku Jurnal setiap 

bulan; 

17. Menandatangani Surat Perintah Tugas dan bagi yang tidak 

mempunyai Kuasa Pengguna Anggaran sekaligus 

menandatangani Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD); 

18. Menyetujui Bukti Pembayaran dan Kwitansi; 

19. Mengesahkan Surat Pertanggungjawaban (SPJ) 
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20. Menyampaikan Laporan Bulanan Realisasi Fisik dan 

Keuangan kepada Bupati paling lambat tanggal 10 bulan 

berikutnya; 

21. Melakukan Pemeriksaan Kas yang dikelola Bendahara 

Pengeluaran dan Bendahara Penerima minimal 3 (tiga) 

bulan sekali; 

22. Menyerahkan Berita Acara Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

kepada Bupati; 

23. Mengawasi Pelaksanaan Program/Kegiatan; 

24. Menyetujui Dokumen Penyerahan Hasil Kegiatan; 

25. Melaksanakan Pemungutan Penerimaan Bukan Pajak; 

26. Mengelola Utang dan Piutang yang menjadi tanggung jawab 

Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) yang dipimpinnya; 

27. Mengelola Barang Milik Daerah/Kekayaan daerah yang 

menjadi tanggung jawab Satuan Kerja Perangkat Daerah 

(SKPD) yang dipimpinnya; 

28. Mengawasi pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat 

Daerah (SKPD) yang dipimpinnya; 

29. Menyampaikan Laporan Akhir realisasi fisik dan non 

fisik serta keuangan kepada Pejabat Pengelola Keuangan 

Daerah (PPKD) paling lambat lima belas hari setelah 

pekerjaan selesai pada tahun anggaran berjalan untuk 

pengesahan Dokumen Pelaksanaan Anggaran Perubahan 

Satuan Kerja Perangkat Daerah; 

30. Melaporkan setiap kekurangan perbendaharaan, keuangan 

dan barang daerah kepada Bupati baik karena kelalaian 

maupun karena di sengaja pada Satuan Kerja Perangkat 

Daerah yang dipimpinnya paling lambat 7 (tujuh) hari 

setelah kejadian; 

31. Pelaksanakanan tugas-tugas Pengguna Anggaran/Pengguna 

barang lainnya berdasarkan kuasa yang dilimpahkan oleh 

Kepala Daerah; 

b. Penanggung Jawab Kegiatan/Kuasa Pengguna Anggaran 

1. Menyusun dan Mengajukan Re       ncana Kerja dan 

Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah dan Rencana 

Kerja Anggaran Perubahan-Satuan Kerja Perangkat daerah 

dibidangnya untuk disampaikan kepada Pengguna Anggaran; 

2. Menyusun dan Mengajukan Dokumen Pelaksanaan Anggaran 

Satuan Kerja Perangkat Daerah dan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran Perubahan-Satuan Kerja Perangkat daerah 

dibidangnya untuk disampaikan kepada Pengguna Anggaran; 

3. Meneliti dan Meneruskan Usulan Organisasi dan Personil 

Pengelola Kegiatan kepada Pengguna Anggaran; 

4. Mengusulkan Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan Kepada 

Pengguna Anggaran; 

5. Meneliti usulan Kerangka Acuan Kerja (KAK) untuk 

kegiatan yang memerlukan jasa pihak ketiga; 

6. Menyusun Petunjuk Operasional (PO) Kegiatan; 
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7. Menetapkan Harga Perhitungan Sendiri (HPS)/Owner 

Estimate; 

8. Mengusulkan Panitia/Pejabat Pengadaan Barang/Jasa; 

9. Menetapkan Calon Penyedia Barang/Jasa; 

10. Menetapkan Jadwal dan Tata Cara Pelaksanaan Pengadaan; 

11. Mengadakan Ikatan/Perjanjian kerjasama dengan pihak 

lain dalam batas anggaran yang telah ditetapkan; 

12. Menyetujui Bukti Pembayaran dan Kwitansi; 

13. Menyetujui Berita Acara Kemajuan Pekerjaan; 

14. Mengkoordinir dan Mengawasi Pelaksanaan Kegiatan; 

15. Meneliti Berita Acara Hasil Pelaksanaan Kegiatan dan 

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan; 

16. Menyetujui/meneliti permintaan kebutuhan biaya bulanan 

kegiatan oleh Pejabat Pelaksanaan Teknis Kegiatan; 

17. Menandatangani Surat Perintah Perjalanan Dinas; 

18. Menyesun Laporan Kegiatan baik fisik maupun keuangan 

untuk disampaikan kepada Pengguna Anggaran pada Minggu 

Kesatu bulan berikutnya; 

19. Memeriksa Pencatatan Keuangan yang terkait dengan 

Pelaksanaan kegiatan minimal dalam 1 (satu) bulan 

c. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK) 

1. Menyiapkan Organisasi Pengelola Kegiatan. 

2. Mengendalikan pelaksanaan kegiatan. 

3. Mengusulkan kebutuhan biaya bulanan kegiatan kepada 

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran. 

4. Melaporkan perkembangan pelaksanaan kegiatan. 

5. Menyiapkan dokumen anggaran atas beban pengeluaran 

pelaksanaan kegiatan. 

6. Dan tugas-tugas lainnya sesuai 

d. Staf Pengelola Kegiatan 

Membantu pelaksanaan kegiatan dalam pelaksanaan tugas 

penatausahaan/administrasi sesuai dengan petunjuk pelaksana 

kegiatan. 

e. Bendahara Pengeluaran 

1. Menyiapkan Surat Permintaan Pembayaran Uang 

Persediaan/Ganti Uang/Tambah Uang dan langsung; 

2. Menyiapkan Surat Permintaan Pembayaran Langsung Gaji 

setiap bulannya dan meneruskan ke Pejabat Pengelola 

Keuangan Satuan Kerja Perangkat Daerah dan Pengguna 

Anggaran untuk diotorisasi; 

3. Menyerahkan uang kepada Pejabat pelaksana Teknis 

Kegiatan untuk kegiatan Persekot Kerja sesuai 

persetujuan Pengguna Anggaran dan dicatat pada buku 

panjar; 

4. Membayar tagihan sesuai dengan dokumen dan bukti yang 

telah disetujui Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna 

Pengguna Anggaran;  
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