
PROSEDUR 

STAF
BEND. 

PENGELURAN
PPK KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1
Mengentri Data keuangan 

pada SIPKD setiap bulan
Kwitansi, BKU 1 minggu

Data keuangan 

yang sudah di entri

2
Menyusun SPJ yang telah 

dientry

Data keuangan 

yang sudah di entri
1 minggu Data SPJ dan BKU

3
Memverifikasi dan menyetujui 

hasil entri data keuangan
Data SPJ dan BKU 3 hari

Printout SPJ dan 

BKU yang sudah 

diVerifikasi

KET.NO KEGIATAN

MUTU BAKUPELAKSANA


