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A. TUGAS PO KOK DAN FUN GSI 

PETUNJUI< OPERAS IONAL (PO ) 
Pend idikan dan Pelatihan PIM Tk. IV 

TA HUN ANGGA llAN 201 9 

- TUGAS POKO K 
Sesua1 dengan Peratu ran Daerah l<abu paten Pes1s ir Selatan Nomo r 08 Tahu n 201 6 tentang Susunan cl an 
Pembentukan Organ1sas1 Pera ngka t Daerah Kabupate n Pes1s1r Se latan, Bacl an Kepegawa1a n clan Pengembangan 
Sumber Daya Manus1a Kabupaten Pes1s1r Selatan mempunya1 Tugas Pokok menyelenggarakan urusa n Pemerinta han 

Dae rah d1 B1dang Kepegawa1an dan Pengembangan Sum ber Daya Manus1 a 

· FUN GSI 
Untu k melaksanakan tu gas d1 atas, Sub B1dang Pencl 1d1kan Pelat1h an Penjeniangan dan Sert1fikas1 pada Badan 
Kepegawa1an dan Pengembanga n Sumber Daya Manus1a Ka bu paten Pes1s1 r Se la tan 111 e111 punya1 fun gs1 sebaga1 ben kut 

1. pelaksanaa n perumusan keb1jakan, rencana, prosedu r dan petunJuk tekrns kegiatan sub b1dang pengembanga n dan 

pe111 la1an ki neri a aparatu r s1pil negara, 
2 penyelenggaraa n ad111 inis tras1 kegiatan sub b1dang pend1cl1ka n pelat1han Peni en1anga n dan sert1fikas 1, 
3. pelaksanaa n program dan keg1atan sub b1da ng pend1cl 1kan pelat1han Penjeni angan dan se rtifikas i; dan 
4. penye lenggaraan fungs1 lain ya ng diberikan ole h p11n p111a n sesua1 denga n petun1uk dan arahan; 

B. MASALAH YANG DI HADAPI 

Menu rut Peraturan Pemenntah Repub li k Indo nes ia Nomor 11 Tahun 20 17 Tentang Ma naiemen Pegawa1 Negen Sipil , 
salah satu syarat untuk d1angkat meniact1 Peiabat Pengawas me mi1 1ki Kompetens1 Tekrns, Kom petens1 Manaien al, dan 
Kompetens1 Sos1al Kultural Kompetens1 manaienal d1 peroleh dan pelat1h an dan pen cl 1d1kan PIM Tk IV 

C. KONDISI AWAL/ SAAT INI 
· Mas1h banya knya Peiabat Pengawas d1 l1 ngk up Peme nnta h Kab upaten PeS1S1r Se Ia tan yang belum 111 eng1kut1 

Pencl1d1kan dan Pela t1han P1111 Tk. IV 

D. TUJ UAN YA NG IN GIN DI CAPAI 
Peiabat Pengawas cla pat meng1kut1 Pelat1han clan Pend1d1kan Pl M Tk IV 

E. SASARAN 
PeJabat Pengawas d1 L1ngkup Pemerin tah Ka bu paten Pes1s1r Se la tan yang belum me ng1kuti pend1cl ika n dan pelat1han 

PIM Tk IV 

F. DANA 
Dana tersed1a Rp 385 421 500,· (Tiga Ratus Delapan Pu luh Lima juta Empat Ratus Dua Puluh Sa tu R1bu 
Li ma Ratus Rup iah) dengan rinc1an belanja sebaga1 beriku t: 

Ura ian Angga ran 

Honorari um Pelaksana Keg1 atan 9 000 000,00 

BelanJa Alat Tulis Kanto r 7 980 33 4,00 

Belania Perangko, matera1 dan benda pas la111 nya 750.000,00 

BelanJa Bahan obat-obatan 500 000,00 

BelanJa Uang Saku dan Penggan tian Transportas1 13.650 000,00 

BelanJa Ako111od as1 91 500.000,00 

BelanJa Bahan Bakar Mmyak/ Gas cl an Pelumas 1 888 000,00 

BelanJa Cetak 5 950 000,00 

BelanJa Penggandaan 2 880 666,00 

Bela nJa Sew a gedung/ kanto r / tern pat 9 900 000,00 

Belania Sewa Sa rana Mobil itas Darat 6 000.000,00 

BelanJa Makanan dan M111 uman Rapat 750.000,00 
BelanJa Makanan dan M111 uman Parn ti a 17 407 .500,00 
Bela nia Makanan dan M1nu111 an Peserta 83 655.000,00 
BelanJa Peri alanan Dinas Lu ar Daerah Dalam Prov1ns1 6.300.000,00 
Belan1a jasa Tenaga Keria Non Pegawa1 105.000.000,00 
Honorarium Tenaga Ahli / Naras umber / Pelatihan 22 .310.000,00 

Jum lah 385.421.500,00 

G.HASIL YANG DI HARAPKAN 
· Terlaksananya pend1d1ka n cla n pelat1han PIM Tk IV d1 Kabupaten Pes1s1r Selatan t,ihun 2019 
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ff . KETEHKAITAN DENGA N UNI T l(ERI A LAIN 
Scluruh unit kena d1 lingkungan Pemerintah Kabupaten Pes1s1 r Sela tan 

I. ORGAN ISASI KEG IATA N 
Denga n mengacu kepada 
a Und ang-unda ng Nomo r 23 Tahun 2014- tentang Pemerintahan Da erah se bagc1 1mana telah beberapa kal1 d1ubah 

dengan Und ,rng-Uncl ang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan l(edu a atas Un cla ng-Uncl ang Nomo r 23 tahun 2014 
ten tang Pemcrintahan Dae r dh 

b Peratura n Pern err ntah Nomor 58 Tahun 2005 te11tang Pengelolaan l(e uangc1 n Dae1 ah 
c Pera turc1n Menterr 1Jalc1111 Nege rr Nomo r 21 ta hun 2011 tenta ng Perubahan Keclua atas Peraturan Menterr Dalam 

Nege11 Norn or 13 Tahun 2006 ten tang Pedoman Pengelo laa n Keuanga n Daera h 
cl Pcraturc1n Daera h l(ab upaten Pes1s1r Selatan Nomo r 9 Tahun 2018 tenta ng Angga ran Pendapatan Belanja Daerah 

(APBD ) Kabupaten Pes1s1 r Selata n Tahun Anggaran 20 19 
c Peraturan l3upali Pes1s1r Sela tan Nomo r 95 Tahun 20 18 Tentang PenJabara n An gga ran Pend apata n Belan ja Daerah 

Kabupate n Pes1s1 r Sclatan Tahun 2019 

L Dokumen Pelaksanaa n Anggara n Organ 1sas1 Perangka t Dae r·ah Nomo r 3 00 04 3 00 04 01 15 08 Keg1ata n Pen d1cl 1kan 
clan Pelatih an PIM Tk. IV Tahun Anggaran 20 19 

g Keputusan Bupatr Pes1 s1 r Sela ta n Norno r 900/02/Kpts/ BPT-PS/2019, ta ngga l 02 Januarr 2019 ten tang PenunJ ukan 
Pegawai Negeri S1prl Me11Jad1 Pengguna Angga ran, Ku asa Pengg un a Angga ran dan Bendahara Pengeluaran, Bendahara 
Penerr maan dan Bencl ahara Pengelu ara n Pembantu pacla mas mg-masing Organ1sasi Perangkat Daerah Kabupaten 
Pesisir Selatan Tahun Anggaran 201 9 

h Keputusan l(epala Baclan Kepegawa1an cl an Penge mbanga n Su mb er Daya Manus1a Ka bu paten Pesrsir Selatan Nomo r 
800 05/004/ BKPSDM -2019, tangga l 8 /anu arr 2019, ten tang PenunJukan Pegawa1 Negerr Sipil MenJacl 1 PeJabat 
Pelaksana Tekn rs Keg1a tan (PPTK) drl rngkungan Baclan Kepegawa1an cl an Pengembangan Sumber Daya Manus1a 
l(abupaten Pes1s1 r Sela tan Tahun A11ggara11 2019 

D1teta pkan Susu11 a11 Orga 11 1sas1 padd Kegra tan Pencl1cl 1kan cl an Pelatihan PIM Tk IV Tc1 hu11 Anggaran 20 19 se baga1 berrkut 

Penangg ung Jawab Program / Pengg un a Anggara n, Kepala Baclan Kepegawa1an cl an Pengem bangan Sumber Daya 
Manu sra Kabupaten Pes1s1r Sela tan 

2 Penanggung /awab Keg1 atan/ Ku asa Pengguna Anggaran Kepala Brclang Pengembangan Kompetens r clan Pen ila1an 
Krneqa AS N pada Bacl an Kepegawa1an cl an Pengembanga n Sumber Daya Manu sr a Ka bu paten Pes rsir Selatan 

3 PeJabat Pelaksa nan Tekn1s Keg1d tan (PPTK) Kas ub Brcl ang Pend 1cl 1kan Pel. rtihan PenJenJangan cl an Sert1fikas1 
pada Bacl an Kepegawa1a n cl an Pengembanga n Sumber Daya Manus1a Kab upaten Pes1s1 r Se Iatan 

4 Bencl aharawa n Pengelua ran Staf Baclan Kepegawa1a n cl an Pengembangan Sumber Daya Manus1a Kabupaten 
Pes1s1r Selatan 

5 Sekretarrat Pelaksana Tek n1s Keg1a tan, sta f Bacl an Kepegawa1an clan Pengembangan Sumber Daya Manus,a 
Kabupaten Pes1sir Sela ta n 

K TUGAS DAN TANGGUNG IAWAB 
Dengan me mpeclomanr Sura t Kepu tusa n Bupat1 Pes1s1r Sela tan clan Pera turan ya ng berl ak u, maka secara nncr tugas 
masmg-masrng unsur pengelola keg1a tan acl ala h sebaga1 berr kut 

1 Penanggung /awab Progra m 
Bertugas sebaga1 benkut 

1.1 Memb entuk organ 1sas1 pengelo la keg1 atan melakukan keg1atan 111on1to rr ng clan pengencla ll an atas pe laksanaan 
program / keg1dtan 

1,2 Memberr kan ara h cl an petunJuk um um cl ala rn 1angka mengoptrma lkan sumber claya yang acla bag r pelaksanaan 
program / keg1atan 

1,3 Memben kan lapo ran kepacla Bupatr atas pelaksanaan prog ram clan keg ratan yang tercl apat pacla DPA-OPD 
tahu n anggara n bef)a lan 

1,4 Mempertanggung Jawa bkan cl an 111 enanclatangan 1 se rta memerr ksa se luruh dokumen transaks1 pali ng lambat 1 
X 3 bu lan 

1,5 Menanclatangan1 surat pern ya taan tanggun g1awa b Pengg un a Angga ran 
1,6 Menanclatangan1 SPM 
1.7 Me nge lol a utang clan p1utang ya ng 111 en1acl1 tangg ung1awa b Perangkat Dae r. 1h 
1,8 Mengelol a barang 111 rl 1k Daerah / kekayaan Dae rah ya ng 111enJacl 1 tanggu ngJawa b Perangkat Daerah 

1.9 Menyusun clan 111en ya 111pa1kan Lapo ran Keuanga n Perangkat Daerah 
1 10 Mengawas1 Pelaksanaan Anggaran Perangkat Daerah 
1. 11 Melaksanaka n tugas- tugas Pengelola Angga ran / Pengg un a Ba rang la111nya berclasa rkan kuasa ya ng 

cl rl1 111pahkan Kepala Daerah melalu1 Sekretaris Dae rah se laku Koo rcl111ato r Penge lo la Keuangan Daerah 

2 Penanggung /awab Keg1atan 
Bertugas sebagar berikut 

2,1 Membantu Penanggung Jawa b Keg1atan cla lam mela kukan tugas ya ng cl 11l 111 pd hkan cl engan pertimbangan beban 
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tu_gas dan rentan.R kendah komreten,1 dan pert1n1ban1?an lamnva 
2,:: Pt>hmpahan krwenangan terse but d1tetapkan dengan keputusan Kepa la Daerah atas usul Kepala Perang)Git 

Daerah 

3 Pe1abat Prlaks:.tna Tekrns Kegtatan (PPTK) 
Bertu.gas seba_g-a1 benkut 
3,1 Men~1apb n 01)!a ni5.151 Pengel(lla Kegutan 
3.2 Mengendahkan Pelaks:.tnun Keg1atan 
3.3 Mengusulkan kebutuhan biaya bulanan keyiatan kepada Pen~una Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran 
3,4 Melaporkan perkembanJran pelaksanaan kej?iatan. 
3.5 Mennapkan dlikumen 311g_ga rJn aras beban pen_geluaran pelaksanaan kej!!atan 
3,6 Dan ru__e:as•tugas latnnya sesua1 ,, mg d1atur dalam Peraturan Pres,den Nomor I 6 Tahun 2018 ten rang 

Pengadaan Barang/Jasa Pemenntah. 

4 Sekretanat Pelaksana Tekms Kegiatan 
Bertug;is sebagai betik--ut 
-U Membantu Pelaksa.na Kegiatan dalarn pelaksa.naan tugas penatausahaan/ administrasi sesuai dengan petu.nJuk 

5 Bendahara Peni?eluaran 
Bertugas sebag-a1 berik1.1t 
5.1 Me)al--.."'3.nakan penatausahaan pengeluaran terhadap Belanja La.ngsung (BL), Uang Persediaan (UP), GantJ Uang 

(GU) dan Tambah Uang (TU). 
5.2 Mengajukan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU, SPP-LS kepada PA/KPA rnelalui PPK-OPD berdasarkan SPD 
5.3 Mencata t SPP yang diajukan ke dalam register dibuat ti,,aa rangkap, lembar 1 dan 2 untuk PPK-OPD dan lembar 

ke-3 untuk arsip bendahara 

Demikian Petunjuk Operasional (PO) ini d ibuat untuk diperguna.kan se:suai dengan keteacuan yang berlalru. 

Pam;;n. Januari 2019 

na Teknis Kegiatan, 

Pen.ggu.na An 
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