BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN DAN PEMANFAATAN DATA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

RENCANA AKSI TAHUN 2017

KABUPATEN PESISIR SELATAN
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101112
Meningkatnya Ketertiban |Persentase 885 | 90,50 | 91,20 | 92,07 |Program Implementasi Jumlah data anomali | 100.200 data |Menginventarisir data Rp 123.629.000 | Kabid PIAK dan
Kepemilikan Dokumen Cakupan Penataan Sistem yang diperbaiki anomali  (anomali dan data ganda PD
Kependudukan Kepemilikan Administrasi Administrasi dari data DKB dan
Dokumen Kependudukan |Kependudukan database pelayanan
Membangun,
P {,pdaﬁng%m Jumlah data ganda | 57.363 data |Melakukan verifikasi data
Pemeliharaan)  |Y2"9 diperbaiki ganda ganda menggunakan
aplikasi SIAK Konsolidasi
dan BCard Management
Melakukan perbaikan
data anomali dan
penghapusan data
ganda melalui aplikasi
SIAK
Meningkatnya Kualitas Indeks kualitas - C C B |Program Pelaksanaan Unit | Jumlah titik 50 titik Melakukan koordinasi Rp 241.164.200 | Kabid PIAK dan
Pelayanan Administrasi  |pelayanan Penataan Pelayanan kungjungan kunjungan [dengan kecamatan dan PD
Kependudukan Pengurusan Administrasi Pendaftaran pelayanan mobil pelayanan |dinas pendidikan
Dokumen Kependudukan |Penduduk dan |keliling mobil keliling
Kependudukan Pencatatan Sipil
Keliling (UP3SK) Memyusunden
mensosialisasikan jadwal
kegiatan ke nagari dan
sekolah melalui
kecamatan
Membentuk Tim
Pelaksana Kegiatan
Melaksanakan pelayanan
pada lokasi yang
ditetapkan
Tersedianya database Persentase 78,80 | 80,20 | 81,70 | 83,00 |Program Pembangunan  {Jumlah data yang 110.000 data |Memastikan sistem SIAK | Rp 214.310.100 | Kabid PIAK dan
kependudukan yang valid, |validitas, akurasi Penataan dan dikonsolidasikan Konsolidasi beroperasi PD
akurat dan mutakhir dan Administrasi Pengoperasian dengan baik
kemuktahiran Kependudukan |SIAK secara -
data terpadu Jumlah struktur 30 struktur | Melakukan pemeriksaan
kependudukan jaringan komunikasi jaringan  |rutin operasional sistem
data yang baik dan | komunikasi |SIAK Konsolidasi
dapat digunakan data
Jumlah teknologi 4 teknologi | Membuat rekapitulasi
yang dapat secara berkala data yang
digunakan terkonsolidasi
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Memastikan jaringan
struktur komunikasi data
pada lokasi pelayanan
dapat berjalan dengan
baik

ANGGARAN

PENANGGUNG

JAWAB

Membangun jaringan
komunikasi data di lokasi
pelayanan baru yang
telah ditetapkan

Menerima dan

menanggapi dengan
segera laporan dari
operator kecamatan dan

titik pelayanan yang

Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pengembangan
Sistem
Administrasi
Kependudukan
(SAK) Terpadu

Jumlah blanko
dokumen
kependudukan yang
diadakan

Jumlah formulir
kependudukan yang
diadakan

132500
blanko

83.000 formulir

Membuat perencanaan
pengadaan blanko dan
formulir dokumen
kependudukan

Melaksanakan

pelelangan pengadaan
blanko dan formulir

Menerima dan
memeriksa formulir dan
blako kependudukan

Menyerahkan formulir
kependudukan kepada
nagari - nagari se-
Kabupaten Pesisir

Menyerahkan blanko
kependudukan kepada
Pengurus Barang

Kepala Dinas

Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Penerbitan NIK
Nasional dan
Penerapan e-KTP

Jumlah Perekaman
KTP bagi Wajib KTP

316.661 orang

Melakukan Rekonsiliasi
Data Wajib KTP yang
belum rekam data
dengan Provinsi secara
berkala

252.112.000

Kabid Pelayanan
Pendaftaran
Penduduk
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RENCANA AKSI

ANGGARAN

PENANGGUNG
JAWAB

Melakukan Sosialisasi
kepada Perangkat
Nagari dan Kecamatan
tentang Waijib KTP yang
belum rekam data di
wilayah kerjanya,

Mengundang seluruh
Wajib KTP yang belum
rekam data untuk
melakukan rekam data
KTP ke tempat
pelayanan yang
disediakan di Nagari dan
Kampung-kampung

Melakukan Layanan
perekaman langsung ke
kampung-kampung di
nagari seluruh
kecamatan.

Pelayanan Jumlah Penerbitan 138.932 kk
Dokumen Kartu Keluarga
Kependudukan

Melakukan sosialisasi
kepada masyarakat yang
belum memiliki Kartu
Keluarga agar segera
melapor ke Dinas
Dukeapil untuk didata

Melakukan sosialisasi
kepada pemilik Kartu
Keluarga agar segera
memperbaharui data
Kartu Keluarganya bila
ada perubahan
komponen data yang ada
di Kartu Keluarga

Melakukan pelayanan
langsung ke Kampung
dan Nagari di seluruh

kecamatan.

121.237.700

Kabid Pelayanan
Pendaftaran
Penduduk
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Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Peningkatan
Kapasitas Aparat
Kependudukan
dan Pencatatan
Sipil

l Jurﬁah P

Sosialisasi
Pendaftaran
Penduduk

) ngun ngselurﬁ

Kepala Kampung, Wali
Nagari, register nagari
dan kecamatan unruk
mengikuti sosialisasi
tentang Pelayanan
Pendaftaran Penduduk.

Kabid Pelayanan|
Pendaftaran
Penduduk

Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pelayanan Kartu
Identitas Anak

(KIA)

Persentase
Penerbitan KIA

6,66%

Melakukan Pelayanan
pencetakan dan
pendistribusian
Langsung ke sekolah-
sekolah.

Rp 20.565.600

Kabid Pelayanan
Pendaftaran
Penduduk

Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Penyediaan
Informasi yang
dapat diakses
masyarakat

Jumlah baliho dan
spanduk yang dapat
diakses

21 buah

Membuat konsep bentuk
baliho yang akan dicetak
dan menyerahkan draft
baliho ke percetakan
untuk dicetak

Melakukan monitoring ke
seluruh kecamatan untuk
menginventarisasi tiang
baliho yang baik dan
yang rusak

Melakukan Rehap
terhadap tiang baliho
yang rusak di 15
kecamatan

Memasang baliho di 15
kecamatan sebanyak 17
buah

Rp 106.948.000

Kabid
Pencatatan Sipil

Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Peningkatan
Pelayanan Publik
dalam Bidang
Kependudukan

Jumlah Pengurusan
kutipan akta
kelahiran 0-18 Tahun

146.726 akta

Melakukan rekonsiliasi
data anak 0-18 tahun
yang belum memiliki Akta
Kelahiran

Melakukan koordinasi
dengan kecamatan dan
nagari se- Kabupaten
Pesisir Selatan

Rp 132.986.600

Kabid
Pencatatan Sipil
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TARGET
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\ Melaksanakan

RENCANA AKSI

Sosialisasi kepada
masyarakat tentang
pentingnya dokumen
kepemilikan Akta
Kelahiran anak usia 0-18
tahun

Melaksanakan pelayanan
dikantor dan jemput bola
ke nagari - nagari
dengan mpbil pelayanan
keliling

Melaksanakan lembur
input data kelahiran anak
usia 0-18 tahun

Melakukan pelayanan
penerbitan Akta
Kelahiran pada hari libur

ANGGARAN

PENANGGUNG
JAWAB

Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Penataan dan
Pemeliharaan
Arsip

Jumlah Arsip
Pencatatan Sipil

1.500 buku

Memilah Arsip
Pencatatan Sipil yang
akan dibukukan

Menyusun dan memberi
kodifikasi Arsip
Pencatatan Sipil yang
akan dibukukan

Menijilid Arsip Pencatatan
Sipil dalam bentuk buku

Memelihara dan
menyimpan arsip yang
telah dibukukan
berdasarkan kodefikasi
arsip

Rp 88.152.600

Kabid
Pencatatan Sipil

Program
Penataan
Administrasi
Kependudukan

Monitoring,
Evaluasi dan
Pelaporan

Jumlah Laporan
yang disusun

1 laporan

Membuat rencana
pelaksanaan kegiatan
monitoring dan evaluasi
pelayanan

) dudulcan

Berkoordinasi dengan
kecamatan tentang SOP

pelayanan
L dudukan

Melakukan monitoring
pelayanan
kependudukan secara

Ldb

70.811.300

Sekretaris
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KEGIATAN

URAIAN

Administrasi
Kependudukan di
UPTD

Pdiyanun Publik

INDIKATOR
KINERJA

JumlahPT yané i

akan dibentuk

TARGET
INDIKATOR

5 UPT

RENCANA AKSI

Berkoordinasi dengan
Bagian Organisasi
Setdakab tentang
Penyusunan Perda dan
Perbup Pembentukan
UPT

Menyusun Draft Perda
dan Perbup
Pembentukan UPT

Berkoordinasi dengan
Tim Pembentukan UPT
Dukeapil

Rapat pembahasan
Perda dan Perbup
Pembentukan UPT

Melakukan Studi
Komperative ke
Kab/Kota

Melakukan rapat
finalisasi Perda dan
Perbup Pembentukan
UPT

4.061.008.300

PENANGGUNG
JAWAB

WiV

10| 11

12

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Penyediaan
Peralatan dan
Perlengkapan
Kantor

Jumlah Peralatan
Kantor yang
Dibutuhkan

12 unit

Membuat rencana
pelaksanaan kegiatan
penyediaan peralatan
dan perlengkapan kantor

Melakukan survey harga
barang ke toko penyedia

Membeli peralatan dan
perlengkapan kantor
sesuai dengan harga
yang telah disepakati

55.950.000

Sekretaris

Penyediaan
Barang Cetakan
dan Penggandaan

Tersedianya barang
cetakan dan
penggandaan

12 bulan

Membuat rencana
pelaksanaan kegiatan
penyediaan barang

lcotakan
Melakukan survey harga

barang ke toko penyedia

Membeli barang cetakan
yang dibutuhkan

20.200.000

Sekretaris
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Menfbtboop); b'aha'n‘ éurét

menyurat, laporan dan
administrasi lainnya

ANGGARAN

PENANGGUNG
JAWAB

Penyediaan Jasa
Komunikasi,
Sumber Daya Air
dan Listrik

Terbayarnya
rekening listrik, air,
telepon dan speedy
kantor

12 bulan

Mencek seluruh
kebutuhan daya listrik
yang digunakan oleh
peralatan elektronik,
debit air, speedy dan
telepon yang dibutuhkan
kantor

Membayara semua
tagihan rekening listrik,
air, telepon dan speedy

20.200.000

Sekretaris

Penyediaan Jasa
Kebersihan Kantor

Tersedianya
peralatan kebersihan
dan bahan
pembersih

12 bulan

Memerintahkan staf
kebersihan, pengamanan
dan sopir untuk bekerja
sebaik-baiknya sesuai
dengan bidang tugas
masing-masing,
memperhatikan seluruh
kebutuhan peralatan
kerja yang akan
digunakan

25.929.100

Sekretaris

Penyediaan alat
tulis kantor

Terpenuhinya
kebuthan ATK kantor

12 bulan

Membuat rencana
pelaksanaan kegiatan
penyediaan barang
cetakan

Melakukan survey harga
barang ke toko penyedia

Membeli alat tulis kantor
sesuai dengan
kebutuhan

32.745.000

Sekretaris

Penyediaan
Bahan Bacaan
dan Peraturan
Perundang-
Undangan

Tersedianya bahan
bacaan 3 Media
Massa

12 bulan

Melakukan Kerjasama
dengan penerbit surat
kabar daerah

Penerbit mengantarkan
surat kabar setiap hari ke
Disdukcapil

8.900.000

Penyediaan
Makanan dan
Minuman

Tersedianya Makan
dan Minum
Tamu/Rapat

12 bulan

Membuat rencana
pelaksanaan rapat dinas
kantor

13.100.000
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Membuat rencana
kebutuhan makan minum
untuk tamu kantor

Menyediakan kebutuhan
makan dan minum rapat
kantor dan tamu kantor

ANGGARAN

PENANGGUNG
JAWAB

Rapat - Rapat
Koordinasi dan
Konsultasi
Keluar Daerah

Tersedianya
Perjalanan Dinas
Keluar Daerah

12 bulan

Membuat rencana
koordinasi keluar daerah
dinas masing - masing
bidang

Menggunakan dana yang
tersedia untuk
menghadiri rapat - rapat
koordinasi keluar daerah
sesuai dengan tupoksi

172.200.000

Rapat - Rapat
Koordinasi dan
Konsultasi Dalam
Daerah

Tersedianya
Perjalanan Dinas
Dalam Daerah

12 bulan

Membuat rencana
koordinasi dalam daerah
dinas masing - masing
bidang

Menggunakan dana yang
tersedia untuk
menghadiri rapat - rapat
koordinasi dalam daerah
sesuai dengan tupoksi

60.000.000

Program
Peningkatan
Sarana dan
Prasarana
Aparatur

Pemiliharaan
Rutin/ berkala
Gedung kantor

Pemeliharaan
Gedung dan
Halaman Kantor

1 tahun

Melakukan inventarisasi
kebutuhan pemeliharaan
gedung kantor

Membuat rencana
pemeliharaan berkala
kendaraan dinas

Melakukan pemeliharaan
kendaraan dinas pada
bengkel yang telah
ditunjuk

83.265.950

Sekretaris

Pemeliharaan
rutinberkala
kendaraan
dinas/operasional

Pemeliharaankendar
aan operasional

kantar

7 unit

Melakukan cek
kendaraan dinas

Membuat rencana
pemeliharaan berkala
kendaraan dinas

126.415.000

Sekretaris
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Melakukan pemeliharaan
kendaraan dinas pada
bengkel yang telah
ditunjuk

ANGGARAN

PENANGGUNG
JAWAB

Pengadaan
peralatan/perlengk
apan gedung
kantor

Tersedianya Mesin
Absensi Face ID

1 unit

Mencari info penyedia
Mesin Absensi Face Id

Membuat kerjasama
dengan penyedia barang
tentang pengadaan
Mesin Absensi Face Id

Memesan Mesin Absensi
Face Id

Menerima dan
memeriksa Mesin
Absensi Face Id

30.000.000

Sekretaris

Pengadaan
Kendaraan
Dinas/Operasional

Tersedianya Mobil
Pelayanan Keliling
Kependudukan

1 unit

Membuat SPJ
pengadaan Mobil
Pelayanan Keliling

Menghubungi Penyedia
dan meminta berkas -
berkas kelengkapan
pembayaran Mobil
Pelayanan Keliling

Mengajukan SPP dan
SPM Pengadaan Mobil
Pelayanan Keliling

$588.863.000

Sekretaris

Peningkatan
Kapasitas
Sumber daya
Aparatur

Bintek
Implementasi
peraturan
nariindann-

Jumlah aparatur
yang diikutkan Bintek

6 orang

Menginventarisasi
kebutuhan Bimtek
Aparatur

Mengirim SDM untuk

mengikuti Bil
£, P\'\/K-A\B(/

50.000.000

Sekretaris

Painan, 10 Januari 2017
inas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
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