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Sekretariat

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004 tentang Rencana 1.  Memiliki kompentensi dalam menyusun buku penetapan kinerja
    Pemerintah 2.  Memiliki pemahaman penetapan kinerja
2. Peraturan Gubernur Nomor 1 Tahun 2011 tentang Tata Naskah Dinas Di 3.  Memiliki Kompentensi dengan Program Komputer
   Lingkungan Pemerintah Provinsi Sumatera Barat

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penyusunan RKT 1  Komputer

2  ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan penyusunan buku penetapan kinerja akan terkendala

Kasubbag Perencanaan, Keuangan dan Pelaporan



Prosedur Penyusunan Buku Penetapan Kinerja

Staf Kasubag Kadis Kelengkapan Waktu Output
TU

1 Mempelajari dan menelaah DPA Tahun Berjalan
sesuai dengan Tupoksi

DPA Tahun
berjalan dan

Pergub tentang
Tupoksi

1 hari

2 Mempelajari dan Menelaah Kegiatan yang ada
dalam DPA DPA tahun berjalan 3 jam

Telah dipahami
kegiatan dalam

DPA

3 Membuat form / Matrik Penetapan Kinerja
DPA Tahun
berjalan dan

Pergub Tupoksi
2 Jam Output dan

Outcome kegiatan

Pelaksana Mutu BakuNo. Kegiatan Keterangan

3 Membuat form / Matrik Penetapan Kinerja
DPA Tahun
berjalan dan

Pergub Tupoksi
2 Jam Output dan

Outcome kegiatan

4 Mengisi Form / Matrik Output dan
Outcome kegiatan 2 Jam Selesainya Input

5 Melakukan Kompilasi Data yang telah
diinput 3 hari Tersusunnya Draft

Penetapan Kinerja

6 Mengajukan Draft Kepada Pimpinan Draft Selesai 1 Jam Draft di setujui

7 Meneliti dan meneruskan ke Kadis Draft Selesai 1 Jam Draft di setujui

8 Mengembalikan ke Staf Draft Selesai 1 Jam Draft di setujui

9 Melakukan Penggadaan Draf yang telah
disetujui 1 hari Tersusunnya Buku

Penetapan Kinerja


