
Prosedur Rekomendasi Izin  Praktek Dokter Umum,Dokter Gigi,Dokter Spesials

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

1 Jam
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek belajar yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

Keterangan
Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan



Prosedur Rekomendasi Izin  Praktek Bidan

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

1 jam
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin belajar yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin  Praktek Ahli Teknologi Laboratorium

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin praktek tenaga kesehatan ybs dan 

memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang tidak 

lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin Praktek tenaga kesehatan dan memaraf surat 

rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin Praktek tenaga kesehatan yang 

bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek ditanda 

tangani oleh kepala 

dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek ditanda 

tangani oleh kepala 

dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan izin 

Praktek tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin praktek sudah di 

cap dan diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek

Lama penerbitan Izin Praktek 

sesuai dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin  Praktek Perawat

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin belajar yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin  Kerja dan Izin Praktek Perawat gigi

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin kerja (SIKPG) dan Izin Praktek 

(SIPPG) tenaga kesehatan ybs dan memeriksa 

kelengkapan bahan. Bahan yang tidak lengkap 

dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Gizi (SIPTGz)

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izinPrakrtek (SIPTGz) tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Fisioterapis

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin Prakrtek fisioterafis  tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Kefarmasian

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin Prakrtek kefarmasian tenaga 

kesehatan ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. 

Bahan yang tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga sanitarian

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin Prakrtek sanitarian  tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid sekretaris

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Radiografer

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin Praktek Radiografer tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid sekretaris

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Refraksionis Optisien

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin Praktek RO tenaga kesehatan ybs dan 

memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang tidak 

lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari kerja

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid sekretaris

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Apoteker

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin Praktek Apoteker tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku dan 

pengantar dari 

perizinan

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid sekretaris

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

1 Jam Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Prosedur Rekomendasi Izin Pratek Tenaga Refraksionis Apoteker

Staf Kasi Kabid Kepala Perizinan Kelengkapan Waktu Output

Pengelola SDMK SDK Dinas

1

Menerima dan mengumpulkan berkas permohonan 

rekomendasi izin Praktek Apoteker tenaga kesehatan 

ybs dan memeriksa kelengkapan bahan. Bahan yang 

tidak lengkap dikembalikan. 

Berkas sesuai 

ketentuan yang 

berlaku

30 menit Berkas

Rekomendasi Izin  Praktek Di 

Fasyankes diproses dlm waktu 

1 hari

2

Menerima dan menganalisa berkas usulan permohonan 

izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan dan memaraf 

surat rekomendasi untuk diteruskan ke kabid

Berkas sesuai 

ketentuan
30 menit Berkas

3

Memeriksa dan meneliti kelengkapan berkas dan 

memaraf surat rekomendasi untuk ditanda tangani oleh 

Kepala Dinas

Berkas dan Disposisi 

Kasi 
30 menit Paraf Kasi

4

Menerima dan menandatangani permohonan dan 

rekomendasi izin kerja/izin praktek tenaga kesehatan 

yang bersangkutan dan dikembalikan ke Kasie SDMK

Surat rekomendasi 

izin belajar yg telah 

diparaf kasi dan kabid

15 menit
Paraf Kasi dan Paraf 

Kabid

5
Menerima surat yang sudah ditandatangani oleh kepala 

dinas dan memberikan ke staf pengelola

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit Surat Rekomendasi

6

Menerima surat dari Kasie SDMK, dilanjutakan dengan 

pemberian nomor surat dan cap/stempel. Dan 

menyerahkan kepada yang bersangkutan 

surat rekomendasi 

izin praktek/izin kerja 

ditanda tangani oleh 

kepala dinas

15 menit

Surat rekomendasi 

izin Praktek yg 

ditandatangani oleh 

kepala dinas yg sdh 

diberi nomor dan 

stempel

8

Ybs mengambil menerima surat rekomendasi dan 

melanjutan surat ke Perizinan untuk diterbitkan Izin 

praktek/izin kerja tenaga ybs

surat rekomendasi 

izin prkatek/izin kerja 

suda di cap dan 

diberi nomor

15 menit
Surat Rekomendasi 

Izin Praktek/Izin Kerja

Lama penerbitan Izin 

Praktek/Izin Kerja sesuai 

dengan Perizinan

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


