TARGET INDIKATOR KINERJA

URAIAN INDIKATOR
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Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

RENCANA AKSI TAHUN 2018
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN PESISIR SELATAN

e

URAIAN

Penerbitan NIK
Nasional dan
Penerapan e-KTP

INDIKATOR
KINERJA

Jumlah Penerbitan
KTP_el

TARGET
INDIKATOR

33.000

RENCANA AKSI

Melakukan Rekonsiliasi
Data Wajib KTP yang
belum rekam data
dengan Provinsi secara
berkala

Melakukan Sosialisasi
kepada Perangkat
Nagari dan Kecamatan
tentang Waijib KTP yang
belum rekam data di
wilayah kerjanya,

Mengundang seluruh
Waijib KTP yang belum
rekam data untuk
melakukan rekam data
KTP ke tempat
pelayanan yang
disediakan di Nagari dan
Kampung-kampung,

Melakukan Layanan
perekaman langsung ke
kampung-kampung di
nagari seluruh
kecamatan.

Rp 138.576.200

PENANGGUNG
JAWAB

Bidang Dafduk

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pelayanan Kartu
Identitas Anak

(KIA)

KIA

Jumlah Penerbitan

9.289

Melakukan Sosialisasi ke
sekolah-sekolah SD
tentang pelayanan
penerbitan KIA

Melakukan Sosialisasi
Jadwal dan Tempat

pelayanan KIA ke
sekolah-sekolah SD

Melakukan Pelayanan
Pencetakan dan
Pendistribusian KIA ke
Sekolah-sekolah SD

Rp

52.150.750

Bidang Dafduk




Program Penataan | Pelayanan
Administrasi Dokumen
Kependudukan

Jumiah Penerbitan
Kartu Keluarga

51.000

Melakukan sosialisasi
kepada masyarakat yang
belum memiliki Kartu
Keluarga agar segera
melapor ke Dinas
Dukeapil untuk didata

Melakukan sosialisasi
kepada pemilik Kartu
Keluarga agar segera
memperbaharui data
Kartu Keluarganya bila
ada perubahan
komponen data yang ada
di Kartu Keluarga,

Melakukan pelayanan
langsung ke Kampung
dan Nagari di seluruh

kecamatan.

Rp 101.274.500

Bidang Pencapil

|Program Penataan | Peningkatan
Administrasi Pelayanan Publik

|Kependudukan  |dalam Bidang

Kependudukan

Jumiah Penerbitan
Akta Kelahiran

40.000

Melakukan rekonsiliasi
data anak 0-18 tahun

yang belum memiliki Akta|
Kelahiran

Melakukan kocrdinasi
dengan kecamatan dan
nagari se- Kabupaten
Pesisir Selatan

Melaksanakan
Sosialisasi kepada
masyarakat tentang
pentingnya dokumen
kepemilikan Akta
Kelahiran anak usia 0-18
tahun

Melaksanakan pelayanan
dikantor dan jemput bola
ke nagari - nagari
dengan mpbil pelayanan
keliling

Melaksanakan lembur
input data kelghiran anak
usia 0-18 tahun

Rp 147.598.900

Bidang Pencapil




TARGET INDIKATOR KINERJA

TWI | TWH | TWIll | TWIV

Melakukan pelayanan

penerbitan Akta
Kelahiran pada hari libur

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pengesahaan
status anak,
kewarganegaraan
dan kematian

Jumiah Penerbitan
Akta Kematian

Melakukan koordinasi
dengan kecamatan dan
nagari se kabupaten
pesisir selatan

e

Melaksanakan
Sosialisasi

persyaratan dokumen
untuk penerbitan akta
kematian

Melaksanakan pelayanan
dikantor dan menerima
berkas dari masyarakat
dan diketahui oleh wali
nagari

Rp  35.790.200

Bidang Pencapi

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pendataan dan
Pelaporan
Perkawinan Cerai

Jumlah Laporan
Perkawinan Cerai
Yang Disusun

12

Membuat Surat Ke
Kemenag tentang
permintaan Data
perkawinan dan
Pengadilan Agama
tentang Data Perceraian
tiap bulan

Membuat Surat ke KUA

Kecamatan tentang
Permintaan Data

Perkawinan

Melakukan Koordinasi
dengan KUA Kecamatan

Meminta Data
perkawinan dan
perceraian tiap bulan ke
KUA kecamatan dan
Pengadilan Agama

!Perkawhan dan

Membuat Laporan

Perceraian tiap bulan
dalam bentuk makalah

Rp  26.568.500

Bidang Pencapil




INDIKATOR

Melaporkan hasil laporan
perkawinan dan
perceraian ke atasan tiap
bulan

Mengadakan Perjanjian
Kerja Sama (PKS)
dengan Kemenag
tentang Penerbitan
Dokumen kependudukan
Seperti Penerbitan KTP-
el dan Kartu Keluarga
bagi Pasangan yang
baru menikah

Program Penataan |Penyebarluasan

Administrasi
Kependudukan

Informasi Yang

Masyarakat

Dapat Diakses Informasi

Membuat konsep bentuk
baliho dan lesfiet yang
akan dicetak dan
menyerahkan draft baliho
ke percetakan untuk
dicetak

Melakukan monitoring ke
seluruh kecamatan untuk
menginventarisasi tiang
baliho yang baik dan
yang rusak

Melakukan Rehap
terhadap tiang baliho
yang rusak di 15
kecamatan

Mencetak baliho dan
leaflet kependudukan ke
|percetakan

Memasang baliho di 15
kecamatan sebanyak 17
buah dan menyebarkan
leaflet di UKL

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

|Bacaan dan

Undangan

Penyediaan Bahan | Jumlah Media
hPenyebathasan
Peraturan Perundangi Informasi

Kependudukan

Melakukan Koordinasi
dengan Penerbit Surat
Kabar Harian Daerah
tentang pemuatan berita
dan informasi
kependudukan

Rp  67.165.800




INDIKATOR TARGET INDI(ATOR KIIERJA
URAIAN
ERJA TWI | TWH | TWII | TWIV

URAIAN

INDIKATOR

Mengundang wartawan
dalam poliputan kegiatan
kependudukan

Jumlah bahan
bacaan Media

Melakukan Kerjasama

dengan penerbit surat
kabar daerah

Penerbit mengantarkan
surat kabar setiap hari ke
Disdukcapi

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

1

Pengembangan
Sistem
Administrasi
Kependudukan
(SAK) Terpadu
(DAK Non Fisik)

Jumilah Peserta
Sosialisasi

Melakukan rapat
persiapan kegiatan
sosialisasi

Menetapkan Lokasi,
Jadwal, peserta dan
narasumber

Menyediakan sarana
kelengkapan kegiatan

sosialisasi

Melaksanakan kegiatan

Membuat laporan
pelaksanaan kegiatan
sosialisasi.

Jumiah Pengadaan
Blanko
Kependudukan

Melakukan Rapat
persiapan pengadaan
blanko dan formulir

Menyusun dokumen
lelang pengadaan

Membuat SK Pantia
Pengadaan dan Panitia
Penerima Hasil Pekerjaa

Melaksanakan
pengadaan

Menyerahkan hasil
pengadaan kepada
pengguna barang.

Rp 1.353.364.000

Bidang PIAK
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TARGET INDIKATOR KINERJA
INDIKATOR
KIKERJA | Twi | TWH | TWI [ TWIV

Program Penataan |Peningkatan
Administrasi me APIM
Kependudukan  |Pendaftaran
Penduduk

Jumiah Peserta
Bimbingan Teknis

Melakukan Rapat
Persiapan Pelaksanaan
Bimbingan Teknis
Dafduk

Mengundang seluruh
Kepala UKL dan
Operator untuk mengikuti
Bimbingan Teknis
tentang Pelayanan
Pendaftaran Penduduk.

Melaksanakan
Bimbingan Teknis
Pendaftaran Penduduk
bagi Kepala UKL dan
Operator

Rp  32.095.964

Program Penataan Hﬂoniton'ng,
Administrasi Evaluasi dan
Kependudukan Pelaporan

Jumiah Pelaksanaan
SOP Yang
Dievaluasi

Membuat rencana
pelaksanaan kegiatan
monitoring dan evaluasi
pelayanan
kependudukan

Berkoordinasi dengan
kecamatan tentang SOP
pelayanan
kependudukan

Melakukan monitoring
pelayanan

kependudukan secara
berkala

Melakukan rapat
koordinasi dengan
Bidang tentang
pelanggaran SOP
Pelayanan

Memberikan
rekomendasi untuk
SOP Pelayanan

Jumlah Aduan
Mesyarakat Yang
Ditindaklanjuti Tepat
Waktu

100

Membuat SOP dan
Standar Pelayanan
Tindak Lanjut Aduan
Masyarakat

Rp  70.811.300

Sekretariat
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TARGET INDIKATOR KINERJA

TWH | TWIl | TWIV

™I

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran
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URAIAN

Penyediaan Jasa

Peralatan Kantor

INDIKATOR
KINERJA

Jumiah Peralatan

Pelayanan Rusak
Yang Diperbaiki

TARGET
INDIKATOR

13

Melakukan cek kondisi
peralatan kantor

Menginventarisasi
peralatan kantor yang
rusak

Memperbaiki peralatan
|kantor yang rusak sesuai

dengan kondisi

4.500.000

Sekretariat

Program
Peningkatan
Sarana dan
Prasarana

Aparatur

Pemeliharaan
Rutin/Berkala
Gedung Kantor

Jumlah Ruang

Pelayanan Yang
Memadai

Melakukan inventarisasi
kebutuhan pemeliharaan
gedung kantor

Membuat rencana
pemeliharaan gedung

Membuat rancangan
perbaikan gedung kantor
bersama dengan pihak
ketiga

Membuat kesepakatan
dengan pihak ketiga
tentang perbaikan
gedung kantor

Rp  25.235.000

Sekretariat

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pengelolaan Arsip
Dokumen
Kependudukan
Berbasis Digital

Jumiah Arsip Digital
Register Akta

70.000

Menetapkan struktur

Mengumpulkan resgiter
Akta Kelahiran untuk
diolah menjadi arsip
digital.

Melakukan pengolahan
arsip digital Register
Akta Kelahiran.

Menyusun laporan
pengolahan arsip digital
Register Akta Kelahiran

Rp  71.520.100

Bidang Pencapil




—

SIS ! 0 b ST gt 3
TARGET INDIKATOR KINERJA
TWI | TWH | TWINI | TWIV

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pelaksanaan

Pelayanan Unit
Pendaftaran

[Penduduk dan

Pencatatan Sipil
Keliling (UP3SK)

Jumiah Nagari dan
Sekolah Yang
Dikunjungi

Melakukan sosialisasi
kepada masyarakat yang
belum memiliki atau ingin
memperbarui dokumen
kependudukan agar
segera melapor ke
tempat pelayanan keliling|

tentang Jadwal dan
Lokasi Pelayanan
Keliling kepada seluruh
Hnasari dan Kecamatan

Melakukan pelayanan
langsung ke Kampung
dan Nagari di seluruh

kecamatan.

Rp 168.925.000

Bidang Dafduk

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pelayanan
Administrasi
Kependudukan di
Satker

Jumilah Dokumen

Kependudukan Yang
Diterbitkan di UKL

10.220

Venai —_—
&kebuluhan sarana dan
prasarana pelayanan

Rp 4.061.008.300

Sekretariat

Jumlah Perekaman
KTP_el di UKL

15.692

Berkoordinasi dengan
BKPSDM untuk
penempatan staf di UKL

Membuat rencana
|pengadaan barang
(sarana dan prasarana)
kebutuhan pelayanan di
UKL

Menunjuk pihak ketiga
(penyedia) untuk
pengadaan sarana dan
prasarana pelayanan
kependudukan di UKL

Mendistribusikan sarana
dan prasarana
pelayanan
kependudukan di UKL

Berkoordinasi dengan
Kementerian Dalam
Negeri untuk
pemindahan jaringan
Jamkordat

Sekretariat




INDIKATOR
KIKERJA
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Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pembangunan dan
pengelolaan
Sistem Data
Warehouse

INDIKATOR
KINERJA

Jenis Layanan pada
Pos Layanan Khusus

TARGET
INDIKATOR

RENCANA AKSI

Melakukan rapat dengan
Lembaga Mitra terkait

Menyusun Perjanjian
Kerjasama Pos
Pelayanan Khusus

Implementasi teknis PKS
Pos Pelayanan Khusus
di Lembaga Mitra

Pendampingan
pelaksanaan pos
pelayanan khusus di
lembaga mitra.

Jenis Layanan
Online
Kependudukan

Menetapkan jenis
layanan pada sistim
layanan online
kependudukan

Menunjuk penyedia jasa
sistim layanan online
kependudukan

Mempublish aplikasi
sistem layanan online
kependudukan

Memberikan
pendampingan teknis
kepada petugas sistem
layanan online
kependudukan

Rp  89.849.700

PENANGGUNG
JAWAB

Bidang PIAK

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Implementasi
Sistem
Administrasi
Kependudukan
(membangun,

updating dan
pemeliharaan)

Jumlah data anomali
yang diperbaiki

102.200

Menginventarisasi data
anomali dan data ganda
dari data DKB dan
database pelayanan

Jumlah data ganda
yang dihapus

5.792

Melakukan verifikasi data
ganda menggunakan
aplikasi SIAK Konsolidasi
dan Beard Management

Rp  72.259.000

Bidang PIAK
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TARGET INDIKATOR KINERJA

TWI | TWil [ TWH | TWV

Jumiah Data
Kependudukan Yang
dikonsolidasi

123.000

RENCANA AKSI

Melakukan perbaikan
data Anomali dan
penghapusan data
ganda melalui aplikasi
SIAK

Memonitoring proses
konsolidasi pada aplikasi
SIAK Konsolidasi

Jumiah Buku Profil
Kependudukan yang
diterbitkan

100

Mengumpulkan data
dasar profil
kependudukan dari
database SIAK

Mengolah data dasar
profil kependudukan

Mencetak dan

memperbanyak Buku
Profil Kependudukan

Mendistribusikan buku
profil kependudukan ke
seluruh OPD dan
Lembaga Pengguna

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pembangunan dan
Pengoperasian
SIAK secara

terpadu

Jumlah Sarana

Pengolah Data
Dalam Kondisi Baik

Menyusun rencana
|pengadaan dan
pemeliharaan sarana
pengolah data

Melaksanakan
|pengadaan sarana
pengolah data

Melaksanakan
pemeliharaan sarana
pengolah data

Menginventarisir kondisi
sarana pengolah data.

Jumlah Struktur
Jaringan Data Yang

32

Merencanakan
peningkatan jumiah
jaringan komunikasi data
dan pemeliharaan

Rp 257.284.700
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TARGET INDIKATOR KINERJA

TWI | TWH | TWII | TWIV

TARGET
INDIKATOR

penambahan jumiah
jaringan komunikasi data

Melakukan pemeliharaan
1iaringan komunikasi data

Koordinasi teknis tentang
Wt
komunikasi data dengan
pihak Telkom

Memonitoring kondisi
jaringan komunikasi data

Program Penataan |
Administrasi
Kependudukan

Pengembangan
Sistem

Administrasi
Kependudukan
(SAK) Terpadu
(DAK Non Fisik)

Jumiah
Bimtek/Pelatihan
Yang Diikuti

Menoi = adwal
bimtek di Kementrian
dan di Provinsi

Mengirim peserta bimtek
sesuai jadwal,

Rp 1.353.364.000

Bidang PIAK

Program Penataan
Administrasi
Kependudukan

Pembangunan dan
pengelolaan
Sistem Data
Warehouse

Jumlah Data
Warehouse Yang
Diakses Lembaga

iPengguna

20.000

Melakukan rapat
koordinasi dengan OPD
dan Lembaga Pengguna
lainnya

Mengusulkan
permohonan akses OPD
dan Lembaga Pengguna
lain ke Ditjen Dukcapil

Memberikan
R——

kepada OPD dan

Lembaga Pengguna lain

Memonitoring lalu lintas
akses data oleh OPD
dan Lembaga Pengguna
lain

Rp  89.849.700

Bidang PIAK

Peningkatan

Sarana & Prasarana

Aparatur

Pengadaan
Kendaraan
Dinas/Operasional

Pemeliharaan
kendaraan

operasional kantor

Melakukan mengecekan
kondisi seluruh
kendaraan dinas

65.577.000

Sekretariat
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TARGET INDIKATOR KINERJA

TWI | TWIL | TWIII | TWIV

Membuat rencana

pemeliharaan berkala
kendaraan dinas

Melakukan pemeliharaan
kendaraan dinas pada
bengkel yang telah
ditunjuk

ANGGARAN

PENANGGUNG
JAWAB

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Penyediaan Jasa
Komunikasi,
Sumber Daya Air
dan Listrik

Terbayarnya
rekening listrik, air,
telepon dan speedy
kantor

12 bulan

Mencek seluruh
kebutuhan daya listrik
yang digunakan oleh
peralatan elektronik,
debit air, speedy dan
telepon yang dibutuhkan
kantor

Membayara semua
tagihan rekening listrik,
air, telepon dan speedy

61.200.000

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Penyediaan Jasa
Kebersihan Kantor

Tersedianya
peralatan kebersihan
dan bahan
pembersih

12 bulan

Memerintahkan staf
kebersihan, pengamanan
dan sopir untuk bekerja
sebaik-baiknya sesuai
dengan bidang tugas
memperhatikan
kebutuhan peralatan
kerja yang akan
digunakan

31.735.200

Sekretariat

Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Penyediaan
Komponen
Instalasi Listrik /
Penerangan
Bangunan Kantor

Tersedianya Alat Listrik
dan Komponen
instalesi listrik kantor

12 bulan

Menginventarisasi
kebutuhan akan
penerangan kantor

Membeli komponen
instalasi listrik dan
penerangan kantor
sesuai denagn
kebutuhan

Rp  7.910.150

Sekretariat

Program Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Penyediaan
Makanan dan
Minuman

Tersedianya Makan
dan Minum
Tamu/Rapat

12 bulan

Membuat rencana
pelaksanaan rapat dinas
kantor

Membuat rencana
kebutuhan makan minum
untuk tamu kantor

Rp  9.130.000

Sekretariat
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URAIAN INDIKATOR

KIKERJA ™wI

TWH | TWII | TWIV

Menyediakan kebutuhan
makan dan minum rapat
kantor dan tamu kantor

Program
Pelayanan
Administrasi

Rapat-rapat
Koordinasi dan
Konsultasi ke Luar
Daerah

Tersedianya
Perjalanan Dinas
Keluar Daerah

12 bulan

Membuat rencana
koordinasi keluar daerah
dinas masing - masing
bidang

Menggunakan dana yang
tersedia untuk
menghadiri rapat - repat
koordinasi keluar daerah
sesuai dengan tupoksi

Rp 102.950.000

Sekretariat

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Rapat-rapat
Koordinasi dan

Konsultasi Dalam
Daerah

e
Perjalanan Dinas
Dalam Daerah

12 bulan

Membuat rencana
koordinasi dalam daerah
dinas masing - masing
bidang

Menggunakan dana yang
tersedia untuk
menghadiri rapat - rapat
koordinasi dalam daerah
sesuai dengan tupoksi

Rp  57.997.500

Sekretariat

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Penyediaan Jasa
Administrasi
Keuangan

Terbayarnya Honorium
Pengelola Keuangan

12 bulan

Membuat kerangka
acuan kegiatan

Membuat daftar
pembayaran honorium
setiap bulan dan
membuat SPJ tepat
waktu

Rp 126.800.000

Sekretariat

Program
Pelayanan
Administrasi
Perkantoran

Penyediaan Alat
Tulis Kantor

Tersedianya alat tulis

12 bulan

Membuat rencana
pelaksanaan kegiatan
penyediaan barang
cetakan

Melakukan survey harga
barang ke toko penyedia

Membeli alat tulis kantor
sesuai dengan
kebutuhan

Rp  31.800.000

Sekretariat




RpR A R
TARGETINDI(ATORKI!ERJA

INDIKATOR
URAIAN
KIKERJA TWI | TWH | TWm | TWIV

Program Penyediaan Tersedianyabarang | 12bulan |Membuat rencana Rp  20.200.000 | Sekretariat
Pelayanan Barang Cetakan  |cetakan dan pelaksanaan kegiatan
Administrasi dan Penggandaan |penggandaan penyediaan barang
Perkantoran cetakan

Melakukan survey harga
barang ke toko penyedia

Membeli barang cetakan
yang dibutuhkan

Perencanaan Penyusunan Jumiah Dokumen 7 Mengumpulkan bahan [Rp  66.091.700 | Sekretariat
Pembangunan Perencanaan dan |Perencanaan, dan data - data
Daerah Pelaporan Capaian |Keuangan dan penyusunan

Kinerja Pelaporan yang perencanaan dan
disusun |pelaporan
Berkoordinasi dengan
pihak terkait tentang
penyusunan
perencanaan dan
pelaporan

Melakukan Penyusunan
Dokumen Perencanaan,
Keuangan dan
Pelaporan sesuai
dengan standar yang
telah ditetapkan

Melakukan evaluasi
perencanaan dan
pelaporan capaian
kinerja secara berkala




