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INSPEKTORAT

INSPEKTUR

Pemb§na Tk.}
NIP. 1968101X 198903 1 003

Nama SOP Penyusunan Peta Kompetensi

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang - undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2. Permenpan RB Nomor 34 Tahun 2011 tentang pedoman evaluasi jabatan

3. Perka BKN No. 22 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Perencanaan
Pengembangan PNS

1. Pendidikan minimal DIl
2. Mampu mengoperasikan komputer
3. Mengerti dan berpengalaman dibidang administrasi pemerintahan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Penyusunan DUK dan Nominatif Bezetting

1. Komputer, laptop, printer, kalkulator
2. ATK
3. Peraturan perundang udangan yang berlaku

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka proses administrasi tidak berjalan dengan
efektif dan efisien




Pelaksana

Mutu Baku

Kasubag Perencanaan

No Kegiatan Kasubag dan Keuangan Keterangan
’ g Umum dan Sekretaris gar Irban Inspektur Kelengkapan Waktu Output 9
) Kasubag Evaluasi dan
Kepegawaian
Pelaporan
Menyiapkan data-data yang diperlukan untuk Komputer, kertas, . Form data peta
1 . - 30 Menit .
bahan penyusunan Peta Kompetensi printer kompetensi
—
v
~ Form data peta
Melakukan pengisian form data kompetensi ) Form data peta . kompetensi yang
2 |, . o ! 4 hari o
disertai dengan fotocopy sertifikat kompetensi telah diisi,
fotocopy sertifikat
Form data peta
kompetensi yang
Mengolah, menganalisis & mengevaluasi 4 telah diisi,
3 g ' 9 geva fotocopy 3 hari Peta Kompetensi
bahan penyusunan peta kompetensi o
sertifikat,
komputer, kertas,
printer
4 [Melakukan reviu terhadap peta kompetensi / Peta Kompetensi 7 jam Peta Kompetensi
PP P Tidak \ P J yang telah direviu
a Peta Kompetensi Peta Kompetensi
5 |Menanda tangani Peta Kompetensi petens 20 Menit |yang telah
yang telah direviu ) .
ditandatangani
Peta Kompetensi Peta Kompetensi
6 [Mengarsipkan Peta Kompetensi yang telah 20 Menit  [yang telah

ditandatangani

ditandatangani
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